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'PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Decreto NO 8,767 11 de enero de 2012

HUGO CHAVEZ FRIAS
Presidente de la Republica

Con el supremo compromiso y voluntad de lograr 1a mayor
eficacia politica y calidad revolucionaria en la construccion del
socialismo, y el engrandecimiento del Pais, por mandato del
pueblo y en ejercicio de las atribuciones que le confieren los
numerales 2 y 11 del articulo 236 la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela y los articulos 115 y 305
gjusdem, el articulo 3° del Decreto con Rango, Valor y Fuerza
de Ley Organica de Seguridad y Soberanfa Agroalimentaria, en
concordancia con lo dispuesto en los articulos 5° y 56 de la Ley
de Expropiacion por Causa de Utilidad Publica o Sodial y, en el
articulo 6° de la Ley para la Defensa de las Personas en el
Acceso a los Bienes y Servidos, en Consejo de Ministros,

CONSIDERANDO

Que la politica del Estado Venezolano es consolidar la
agricultura sustentable como base estratégica del Desarrollo
Rurai Integral, a fin de garantizar la seguridad y soberanfa
alimentaria de la poblacion, con una vision humanista y social
del agro venezolano en el marco de la refundacion de la
Republica, la Gran Mision AgroVenezuela, el Plan Bienal
2011-2012,

CONSIDERANDO

Que el Ejecutivo Nacional a través de sus drganos y entes,
mantiene un control constante sobre las distintas empresas
de produccién agricola a nivel nacional de manera de
asegurar niveles de abastecimiento, provisidn constante y
suficiente de rubros agricola estratégicos, a fin de garantizar
la alimentacion de todos fos venezolanos,

CONSIDERANDO

Que el articulo 3° del Decreto N° 6.071, con Rango, Valor y
Fuerza de Ley Organica de Segurdad y Soberania
Agroalimentaria, dedara de utilidad publica e interés social los
bienes que asequren la disponibilidad y acceso oportuno a los
alimentos, de calidad y en cantidad sufidente a la poblacién, asi
como tas infraestructuras necesarias con las cuales se
desarrollan dichas actividades,

CONSIDERANDO

Que es deber del Estado, garantizar la soberania y seguridad
alimentaria de la poblacién, adoptando las medidas necesarias
para obtener niveles estratégicos de auto abastecmiento, y
garantizarle a toda la pobladdn la disponibilidad, acceso,
intercambio y distribucién equitativa de los alimentos de
manera estable que aseguren las condiciones fisicas y
emocionales adecuadas para el desarrollo humano integral y
sustentabfe,

CONSIDERANDO

Que en €l Sector San José de Aerocuar, Municipio AnFIrés Mata,
Estado Sucre, se encuentran unas instalaciones, dedicadas a la
actividad agroindustrial de  acopio, almace_namiento Y
procesamiento de café, presuntamente propiedad de la
Sociedad Mercantii PRODUCTORES ASOCIADOS DE CAFE
DE LOS DISTRITOS BERMUDEZ Y BENITEZ, C.A., la cual
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RESWELVE:

UNICO: Designar FISCAL AUXILIAR INTERINO a a ciudadana
Abogada YORLIN MIRIAM DIAZ, tiwlar de la céduia de identidad
N9 11.071.418, en la SALA DE FLAGRANCIA, adscrita a la Fiscalia Supencr del
Ministerio Publico de la Greunseripeion Judioal del estado Miranda, con sede en
Los Teques, en sustitucién del ciudadano José Emesto Ivkovic, quien pasard a otro
destino, La referida cudadana se viene desempenando coma Fiscal Auxiliar
Intering en 'a Fiscalia Centésima Trigésima Octava del Ministerio Publico de Ta
Circunscripcion Judicial ded Area Metropolitana de Caracas.

La presente designaclon tendrd efectos administrativos a partir del
06-01-2012 y hasta nuevas instrucciones de esta Superioridad.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO PUBLICO
Despacho de la Fiscal Generai de la Republica
Caracas, 05 de enero de 2012
Afos 201° y 152°

RESOLUCION N© 11

LUISA ORTEGA DIAZ
Fiscal General de |a Repablica

En efercicio de la facuitad conferida por & articulo 6 de la Ley
Orgdnica de! Ministeric PUblico v, en usc de las atribuciones establecidas en os
rumerales 1 y 3 del articulo 25 ejusdem,

RESUELYE:
UNICQ: Designar FISCAL AUXILIAR INTERINO a la ciudadana
Abogada ELIS VIRGINIA PAREDES ZERPA, titular de la cddula de identidad
N® 9.954.624, en la FISCALIA CENTESIMA TRIGESIMA OCTAVA del
Ministerio Publico de 13 Gircunscripoén Judicial del Area Metropolitana de
Caracas, con competencia para intervenir en las Fases Intermedia y de Juicio
Oral, en sustitucidn de Ia cudadana Migdalia Margarita Cabeza Bolivar, quien
pasard a otro desting, La dudadana Bis Virginia Paredes Zerpa, se wviene
desempefiando como Fiscal Auxiliar Interino en la Fiscalia Cuadragésima Cuarta
del Ministerio PUblico de I3 ctada Circunscripddn Judicial.
La presente designacidn tendrd efectos administrativos a partir del
06-01-2012 y hasta nugas—mstnmm ioridad.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO PUBLICO
Despacho de |a Fiscal General de la Republica
Caracas, 0% de enero de 2012
Angs 201° y 152°
RESOLUCION Ne 12

LUISA ORTEGA Diaz
Fiscal General de la Repuiblica

En ejercico de la facultad conferida por el articulo 6 de la Ley
Organica del Ministerio Piblico y, en uso de las atribuciones establecidas en los
numerates 1 y 3 del articulo 25 eiusdem.

RESUELYE:

ngg: Designar FISCAL AUXILIAR INTERINO a la cudadana
Apogada MIGDALIA MARGARITA CABEZA BOLIVAR, titular de 1a cédula de
identidad N9 11.728.543, en la FISCALIA CUADRAGESIMA CUARTA de!
Ministerio Plblicc de la Gireunscripcion Judicial det Area Metropolitana de
Caracas, con competendia plena, en sustitucién de ja cudadana Ehs Viginia
Paredes Zerpa, quien pasard a otro destino, La cudadana Migdalia Margarita
Cabeza Bofivar, se viene desempefando como Fiscal Auxiliar Interino en la Fiscalia
Centésima Trigésima Octava cel Ministerio Publice de la citada Cireunscripcion
Judicial. ‘

La presente designacion tendra efectos administrativos a partir del
06-01-2012 y hasta nuevas instrucci

O

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N° 01-00- §
vioa e Caracas, § 1 ENE 2012

201° Y 152°

ADELINA GONZALEZ
Contralora General de la Republica {E)

En ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 13 y 14,
numeral 2, de la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Repablica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, dicta el siguiente:

REGLAMENTC INTERNO DE LA_CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

TITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- El presente Reglamento y las Resoluciones
Organizativas que lo complementan establecen las nomnas
relacionadas con la estructura, organizacién y funcionamiento de los
drganos de la Contraloria General de fa Reptblica, la distribucién de
funcicnes Y la asignacion de competencias.

Articuio 2°.- Los funcionanios de la Confraloria ejercerdn sus

funciones evitando entrabar el funcionamiento o la actividad de los
organismos, entidades y personas a que se refiere la Ley Orgénica de

la Contraloria General de la Republica y de! Sistema Nacional de
Control Fiscal; sus actuacicnes se crientaran hacia la prevencién y
comreccion de efrores, con el fin de preservar los intereses superiores
del Estado.

Articulo 3°.- Los funcicnarios y los particulares tendran el derecho a
la defensa en todos los asuntos que tramiten ante ta Contraloria, sin
perjuicio def caracler reservado de los mismos.

Articulo 4*.- Las aclividades de fa Contraloria se cumpliran por el
érganc combetenle de acuerdo con lo previsto en la Constitucién y en
las leyes; en el presente Reglamento y otros reglamentos aplicables, .
asl como en las Resocluciones Organizativas.
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Articulo 5°.- Los drganos de la Contralorfa interpretaran y aplicaran
las normas del ordenamiento juridico de conformidad con lo previsto
-en la Constitucion y en las leyes.

Articulo 6°- Ningln acto administrativo de la Contralorla podra
contranar lo establecido en ofro de superior jerarquia; ni- los de
cardcter particular wvulnerar 10 establecido en disposiciones
administrativas de cardcter general, aun cuando fueren-dictados por
autoridad igual o superior a la que dictd 1a disposicién general.

Articulo 7°.- Son actos administrativos de efectos genefales, los
dictados por el Contralor General de la Republica, de conformidad con
la ley, que estén dirigidos a un numero indeterminado de personas o
que tengan contenido normativo, tales como e Reglamento Interno y
las Resoluciones Organizativas. Las Resoluciones Especiales, los
Manuales' y las Instrucciones tendrdn el caracter de actos
administrativos de efectos generales cuando cumplan las
mencionadas condiciones.

El Reglamento Interno tiene por objeto fundamental establecer la
estructura organizativa héasica de la Contralorta, asl como la funcién
de cada uno de los 6rganos superiores del Organismo que la integran.

Las Resoluciones Organizativas tienen por objeto establecer la
organizacién, y las competencias de cada uno de los o6rganos
integrantes de la estructura organizativa basica establecida en el
articulo 11 del presente Reglamento, asl como de las direcciones
sectonales o dependencias que los conformen.

Las Resoluciones Especiales tienen por objeto regular materias
especlficas que legalmente competen al Contralor General de la
Republica y contendrdn nomas que deben cumplirse, segun
corresponda, por la Institucién y sus funcionarios, o por las entidades,
dependencias, funcionarios o personas sujetas al control, vigilancia y
fiscalizacién de la Contralorfa.

Los Manuales aprobados por el Contralor tendran por objeto regular el
funcionamiento de las dependencias de la Contraloria, a fin de
establecer las relaciones entre ellas; los deberes y atribuciones
especificas del personal, y los demas elementos necesarios para
garantizar el mejor desempefio de las competencias asignadas al
Organismo.

Las Instrucciones dictadas por el Confralor tienen por objeto el
establecimiento de prescripciones o directrices de actuacién sobre
determinados aspectos para el ejercicio del control y la coordinacién
del control fiscal externo con el interno, dirigidas a los érganos de
control o a los entes u érganos sujetos a control, segun el caso.

Las dudas que pueda suscitar la aplicacion de estos aclos, serdn
resueltas por el Contralor,

Articulo 8°.- Los actos administrat~ros a que se refiere el articulo
anterior surtirdn efectos a partir de su publicacién en la GACETA
OFICIAL DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA o enla
fecha posterior a su publicacion que tales actos indiquen. Se
exceptaan de dicha pubficacién los actos internos de la Contraloria.

Articulo 9°- Los actos de efectos particulares de ia Contralorla
General de la Repablica son aguellos dingidos a un destinatario
concreto © a un grupo de personas totalmente identificables. Sélo
serdn publicables cuando asi lo exija la Ley.

Artculo 10.- Ei Contralor podra, ademds, mediante oficios y

_ circulares, respectivamente, impartir determinadas instrucciones,

comunicar o solicitar informaciones a los entes, érganos o personas
sujetos a control sobre determinados aspectos de control y dictar
instrucciones, directrices u érdenes a los 6rganos de la Contraloria.

TITULO Il

De la Estructura Organizativa Baslca, del Despacho del Contralor,
del
Despacho del Sub-Contralor y de las Direcclones Generales

CAPITULOI
De la Estructura Organizativa Baslca

Articulo 11.- Para el cumplimiento de sus funciones, la Contraloria
General de la Republica tendrd la siguiente estructura crganizativa
bdsica;

Despacho del Contralor General de la Republica.

Despacho del Sub-Contralor.

Direccién General Técnica.

Direcclén General de los Servicios Juridicos.

Direccién General de Controt de los Poderes Publicos Nacionales.

N

Direccién General de Control de la Administracién Nacional
Descentralizada.
7. Direccidn General de Control de Estados y Municipios.

8. Direccitn General de Procedimientos Especiales.

Articulo 12.- EI Contralor podrd adoptar las formas de organizacién
que considere convenientes y establecer grupos de trabajo
interdisciplinarios con prescindencia det nivel jerarquico de sus
participantes.

Articulo 13.- A los fines del ejercicio de sus competencias legales, la
Contraloria podra constituir en el pals o en el extranjero, con cardcter
temporal o permanente, las dependencias que juzgue necesarias y
designar los delegados, funcionarios o empleados que estime
conveniente, c;:n las facullades que les sefale, de conformidad con la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacionat de Control Fiscal.

CAPITULO
Del Despacho del Contralor General de la Republica

Articulo 14.- Corresponde al Contrafor dinigir la Contraloria General
de la Republica, coordinar y vigilar el trabajo de todos sus érganos y
establecer las politicas que gufen la actividad institucional y los
objetivos que deben alcanzarse, a fin de cumplir con su misién de
controlar, vigilar y fiscalizar los ingresos, gastos y bienes publicos
correspondientes a los organismos y entidades y personas sujetos a
su control, )

Paragrafo Unico: Las atribuciones del Contralor General de la
Repablica son las establecidas en la  Constitucién, en la Ley
Orgdnica de la Contralorfa General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, en e! Reglamento de ésta y en otras leyes
nacionales, asi como las previstas en el presente Reglamento y en las
Resoluciones Crganizativas.

Articulo 15.- E! Contralor podrd delegar en funcionarios dé la
Contraloria el ejercicio de delerminadas atribuciones o 1a firma de
determinados documentos, sin perjuicio de la distribucién de
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funciones y asignacién de competencias establecidas en este
Reglamento, y en las Resoluciones Organizativas. Ei funcionano
delegado no podra sub-delegar y dara cuenta periddica al Contralor
en los plazos y formas que se determinen, del ejercicic de la
delegacién.

Paragrafo Primero.- La delegacién podré ser revocada en cualquier
momento. Contra el acto revocalorio no podrd intentarse recurso
alguno.

Paragrafo Segundo.- En las decisiones y en los dosumentos
emanados de los delegatarios debera quedar constancia expresa del
caracter con que actan.

Articulo 16.- El Contralor se reserva ios siguiente asuntos:

1. Las relaciones de la Contraloria con el Presidente de la Republica,
el Vicepresidente Ejecutivo, el Procurador General de la
Republica, e Presidente de la Asamblea Nacional y los de sus
Coﬁisiones. el Presidente de! Tribunal Supremo de Justicia, el
Fiscal General de la Repubiica, el Defensor del Pueblo, el
Presidente de! Consejo Nacional Electoral, el Consejo Federal de
Gabierno, el Consejo de Defensa de la Nacion y los Ministros,
salvo que se trate de asuntos de mera rutina.

2. El conocimiento y decisién de los recursos jerarquicos y de
revision.

CAPITULO N
Del Daspacho del Sub-Contralor

Articulo 17.- Corresponde al Sub-Contralor asistir al Contraior
General en la coordinacién del trabajo de todos los drganos de la
Conﬁalorla, asi como la vigilancia en el cumplimiento deas politicas y
los objetivos establecidos por la institucion,

Paragrafo Unico: Las atribuciones del Sub-Contralor General de la
Republica son las establecidas en la Ley Orgéanica de la Contralorfa
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, en
el Reglamento de ésta y en otras leyes nacionales, asi como las
previstas en el presente Reglamento y en ta Resolucion Organizativa
correspondiente.

CAPITULO IV
De las Direcclonas Generales
Articulo 18 .- La Contralorla General de fa Repubtica tencira. alos
fines del cumplimiento de sus funciones, las Direcciones Generales
mendohadas on los numerales 3 al 8 del articulo 11 del presente
Reglarﬁento.

Seccién Primera
Da la Direccién General Técnlca

Articulo 19.- A la Direccidon General Técnica le compete actuar como

la unidad de asesoramiento técnico del Contralor y de los diferentes

drgancs de la Contraloria en lo referente a las politicas, normas Yy

procedii'nientos de control; planificar, organizar y desarrollar las

actividafdes de la institucién, incluyendo a la informatica; coordinar las

relaciofies nacionales e intemacionales de la institucién en matena de

coopera;cién técnica y'fomentar. desarrollar e implantar fas nomas, .
insh’ucdiones y pautas técnicas para el funcionamiento coordinado de

los intégrantes del sistema nacional de control fiscal y para los

sistemas de control intemo y externo.
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Saccién Segunda
De la Direccién Genaeral de los Servicios Juridicos

Articulo 20.- A la Direccion General de fos Servicios Jurldicos le
compete actuar como unidad central de asescria juridica e intervendra

en todos |os asuntos que en materia juridica correspondan o atafan a
la institucién, conforme a lo cual absolvera las consultas, emitira

Ios‘dictlamenes y realizard los estudios jurldicos que le sean
solicitados por el Contralor, el Sub-Contralor o por los Directores
Generales de! Organismo. Asimismo. elaborard en coordinacién
con la Direccion de Administracién o de Recursos Humanos los
contratos que haya de celebrar la Contraloria.

Los dictdmenes y estudios de !a Direccién General de los
Servicios Jurldicos son interngs y no pedran ser comunicados ni
divulgados sin la autorizacién del Contralor,

Saccidn Tercera
De la Direcclén General de Control de 1os Poderas Pablicos
Nacionalas

Articulo 21.- A La Direccién General de Control de los Poderes
Publicos Nacionales le compete ejercer funciones de control,
vigilancia y fiscalizacién sobre los érganos a los que incumbe el
ejercicio del Poder Pidblico Nacional; sobre el personal de dichos
érganos e igualmente, scbre las personas naturales o juridicas
que se relacionen con los mismos en los términos previstos en el
numeral 12 del articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria

General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

Seccién Cuarta
Da la Dlreccién General de Control da ia
Administracién Naclonal Descentralizada

Articulo 22.- A La Direccién General de Control de ta Administracién
Nacional Descentralizada le compete ejercer funciones de control,
vigilancia y fiscalizacién sobre las entidades descentralizadas
funcionalmente que integran 1a  Administracién  Nacional
Descentralizada; sobre el personal de dichas entidades e igualmente,
sobre las personas nalurales o juridicas que se relacionen con las
mismas en los términos previstos en el numeral 12 del articulo 9 de la
Ley Orgénica de la Contralorfa General de la RepUblica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal,

Secclién Quinta
Direccién General de Control de Estados y Munlciplos

* Articulo 23.- A La Direccién General de Control de Estados y

Municipios le compete ejercer funciones de control, vigilancia y
fiscalizacion sobre los Estados, los Distritos Metropolitanos, los
Distritos, los Municipios, demas entes locales y sus respectivos
drganos y enlidades descentralizadas funcionaimente, sobre el
personal de dichos ¢rganos y entidades e igualmente, sobre las
personas naturales o juridicas que se relacionen con los mismos en
'os términos previstos en el numeral 12 del arlicuto 9 de la Ley
Drganica de la Contralorfa General de !a Republica y del Sistema
Nacional de Controi Fiscal.
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Seccién Sexta
De la Direcclén General de Procedimientos Especiales

Articulo 24.- A la Direccién General de Procedimientos Especiales le
compete {a aplicacion del procedimiento administrativo para la
determinacion  de responsabilidades, de conformidad con lo
establecido en la Ley Organica de la Contraloria General de |a
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, en el Reglamento
de ésta, en otras leyes nacionales, en el presente reglamento y en la
respectiva Resolucion Organizativa. Asimismo, le comesponde, de
conformidad con lo previsto en la Ley Contra la Corrupcion y en las

demas disposiciones legales y reglamentanas sefialadas. ejercer las -

atribuciones que dichos instrumentos le atribuyen a la Contraloria
-General de la RepUblica en materia de Declaraciones Juradas de
Patrimonio.

CAPITULO V
De laa Atribuclones Comunes al Personal Directivo

Articulo 25.- Corresponde al personal directivo:

1. Planificar, dirigir, coordinar y confrolar las actividades inherentes a
los procesos que deben cumplir o en Jos cuales participen los
4rganos a su cargo.

2. Decidir los asuntos que competan a su Direccidn, $in perjuicio de
las atribuciones asignadas a funcionarios adscritos a ésta.

3. Preparar y presentar informes periddicos y anuales de las
actividades desarmolladas por la Direccién.

Elaborar el Proyecto de Presupuesto de la Direccién resbectiva.

5. Ater:lder. ramitar y resolver los asuntos relacionados con el
personal a su cargo, de acuerdo con las normas establecidas en
el Organismo.

6. Firmar la correspondencia y dotumentos emanados de la
respectiva Direccién, sin perjuicic de las atribuciones similares
asignadas a funcionarios adscnitos a ésta.

7. Participar en el disefio de politicas y en ta definicién de objetivos
institucionales.

8. Sugerr medidas encaminadas a mejorar la organizacién y
funcionamiento de la Direccién a su cargo.

9. Absolver las consultas que sobre las matenas de su competencia
formulen los diferentes ¢rganos de la Contraloria v de la
administracién activa. La Direccion General de los Servicios
Juridicos absolvera consultas en los términos previstos. en el
articulo 20 de este Reglamento.

10. Soligitar a los 6rganos de la Contralorfa v a la administracién
activa, los datos e informaciones necesarios para el cumplimiento
de sus funciones.

11. En general, desempeiiar dentro del drea de su competencia, fodas
aquellas misiones que el Contralor o su supenor jerdrquico les
encomiende.

TiTULO N
De los Documentos Oficlales y Expedientes

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 26.- Los documentos e informes emanados de la Contraloria
se elaboraran conforme a las pautas que se indiquen en los
respectivos manuales de procedimientos.

Articulo 27.- Cada Direccién conservard copia de la documentacion

. que emita o reciba,

Articulo 28.- Toda comunicacién lievard el sello de la dependencia
respectiva y serd identificada con el Cédigo que se establezca.

Articuto 29.- De todo asunto que se tramité en los érganos de la
Contralorfa, se formara expediente, en el cual se insertaran, por orden
de fecha de recibo y los documentos respectivos, adn cuando sean
producidos por otros érganos de la institucién,

Articulo 30.- Los documentos y expedientes administrativos deberan
ser uniformes, de modo que cada serie o lipo de ellos obedezca a
iguaies caracteristicas, Cuando fuere procedente, los interesados
pedran - adjuntar al expediente los escritos que estimen necesarios
para la aclaracién del asunto.

CAPITULO Il
De la Correapondencla

Articulo 31.- Las solicitudes, representaciones, peliciones y escritos de
cualgquier naturaleza dirigidos a la Contraioria, exceptuades los casos que
el Contralor sefiale, se entregardn en la Unidad Centralizadora de
Comespondencia, adscrita a la Direcddén de Servicios Generales, que
tendra a su cargo la recepcidn obligatoria, clasificacién y distribucion de
documentos presentados y el despacho de los que emanen de este
Organismo.

Enla Upidad Centralizadora de Comespondencia y en los demas érganos
a los gue se asigne la recepcidn y despacho de delerminados
documentos, se llevara un regisiro diario de fa comespondencia recibida vy
de la enviada, que garantice la seguridad, autenticidad y permanencia de
la mformacion, conforme se establezca en los respectivos manuales de
procedimientos.

Articulo 32.- En el registro de comespondercia se asentaran los escritos,
peticiones y recursos que se presenten por los funcionarios o particulares,
asl como las comunicaciones que puedan dingir ofras autoridades.

Articulo 33.- Los funcionarios de la Unidad Centralizadora de
Comrespondencia y demds funcionarios que tengan a su cargo la
recepcién de documenios velaran por el cumplimiento de las

dlsposk#'ones de la Ley Orgdnica de Procedimientos Administrativos vy la
Ley de Timbre Fiscal, advertir4n a los interesados las omisiones o

imegularidades que observen, sin que puedan negarse a recibir ningun
documento y dejaran constancia en el registro de los siguientes datos:

Identificacion del interesado o del representante,
Objetivo del escrito, recurso, peticién o comunicacion
Numero de documentos presentados y de sus anexos.
Namero consecutivo de registro.

Fecha y hora de presentacion.

ook W N~

‘Articulo 34.- En el aclo de recepcion se dara recibo de todo documento

presentado y de sus anexos, con indicacién del comespondiente nimero
de mgﬁto, lugar, fecha y hora de presentacion y de las omisiones ©
imegulafidades observadas. Podra servir de recibo la copia folostatica de
los documentos que se presenten, una vez estampada en ella la nota de
recibo, previo cotejo con los onginales.

Articulo 35.- Los funcionarios encargados de la recepcion y registro
remitiran los documentos presentados a la autoridad que’ corresponda
tramitar el asunto, en un plazo que no podrd exceder de un dla habil.
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‘ Articulo 36.- En la comespondencia recibida se eslampard constancia de
la fecha y hora de recibo, tanto en la Unidad Centralizadora de

-Cormespondencia, como en la dependenda a la cual coresponda su
conocimiento.

Articulo 37.- Los documenlos originales aportados por los particulares
para la tramitacion de algun asunto, se devolverdn a sus representantes,
si asl lo solicilaren, en cuyo caso se dejard en el expediente copia
certificada def documento.

} cAPITULO M
De la expedicién de copias certificadas

Articulo 38.- Las copias certificadas que solicitare cualquier funcionano o
interesado, sélo se expedirdn por orden del Direclor respectivo, y seran
fimadas por el funcionario de la Direccién a quien se atribuya dicha
competencia, salvo que, por razones de seguridad u oportunidad,
resolviere aquél que los documentes cuya copia certificada se soficita son
de caracter reservado.

Articulo 39.- Las coplas certificadas de documentos podran consistir en
reproducciones manuscritas, mecanografiadas, fotostaticas o fotograficas.

Articulo 40.- Los funcicnarios de la Contraloria no podran expedir
certificaciones de mera relacidn, es decir, aquellas que sdlo tengan por
objeto hacer constar el testimonio u opinién del funcionario dedarante
sobre algun hecho o dato de su conocimiento, de los contenidos en los
expedientes archivados o en curso, 0 de aquellos que hubieren
presendado con motivo de sus funciones.

Sin embargo, podrén expedirse certificaciones sobre los datos de caracter
estadistico, no reservados, que consten en expedientes o registros
oficiales, que no hayan sido publicados, salvo que exista prohibicién
expresa.al respecto.

CAPITULO IV
De los Archivos

Articulo 41.- En la Contraloria habré un Archivo Central, donde se
conservara la documentacién del Organismo y los expedientes de asuntos
" concluides ¢ cuya tramitacidn se hublesé paralizado.

Funcionard, iguaimente, el "Archivo Histérico”, de acuerdo a las
previsiones y nommas establecidas en la Resolucidén Organizativa
correspondiente,

Los archivos indicados, en coordinacidn con el Cenfro de Infonnacidn
Técnica del Organismo, actuardn como centro de documentacién e
informacidn de la Contralorfa.

Articulo 42.- Los archivos de la Contralorla son por su naturaleza,
reservados para e servicio de fa Insthucion, con la sola excepcion del
*Archivg Histrica”™ que podré ser consultado por especialistas y publico en
general previo cumplimiento de 1os requisitos y formalidades que ai efecto
so establezcan.

Para l3 consuta de los archivos de la Contraloria, por parte de
funciondrios ajenos al érgano responsable o por particulares, se requiere
autorizacién del Director respectivo,

Articulo 43.- Los expedienles de |la Contraloria podran ser conservados
mediante sistemas fotograficos de reproduccién u otros medios técnicos,
én cuyo caso procedera la desincorporacion y destruccién de los
documentos originales.

Articulo 44.- En cada Direccidn, y en los demés érganos que se indiquen
en l0s manuales de procedimientos, se llevard un archivo donde se
conservaran, bajo la responsabilidad del respectivo Director o jefe, la
documentacion emitida y recibida, los expedientes en curso y los que no
hayan pasado al Archivo Central.

Articulo 45.- Se prohibe a los funcionarios de |a Contralorla conservar
para sl documento alguno de los archivos, y tomar o publicar copias de
elios sin la previa autorizacién del Contralor o del Director General
respectivo. Asimismo los funcionarios de Ja Contraloria guardaran secreto
sobre los asuntos que se tramiten 0 hayan tramitado en actuaciones
conexas con sus funciones.

Articulo 46- La determinacién del destino final de los documentos
inactivos quedard a cargo de una Comisién designada por el Contralor,

TITULO IV
Disposicionas Finales

Articulo 47.- Las Resoluciones Organizativas que al efeclo se diclen
definirdn la estnuctura, organizacidn y funcionamiento de cada una de las
Direcciones, estableciéndose ademas sus Ambitos de competencia.

Articulo 48.- Las dudas de interpretacién y ko no previsto en el presente
Reglamento y en las Resoluciones Organizativas, seran resueltas por el
Contralor.

Articulo 49.- Se deroga el Reglamento intemo contenido en ia Resolucién
N° 01-00-116 de fecha 23 de diciembre de 2003, publicado en la Gaceta
Oficial de la Repiblica Bolivariana de Venezuela N° 37.881 de fecha 17
de febrero de 2004

Articulo 50.- El presente Reglamento Intemo enfrard en vigenda a partir
de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Republica Bolvariana de
Venezuela,

Dado en Caracas, alos 11 dias de! mes de enero de 2012,

Comun
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