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1 Manipulacion de datos con Excel

1.1 Consejos a tener en cuenta para trabajar con Excel como bases de
datos, consideraciones previas

El fallo nimero uno que cometen muchos usuarios de Excel cuando crean sus hojas de
calculo es que no configuran y organizan la distribucién de la informacién en la manera en
la que Excel y sus caracteristicas esperan.

A continuacioén, y sin ninguna orden en particular, mostramos algunos de los fallos mas
comunes que cometen los usuarios cuando organizan una hoja de calculo:

e Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes libros.

e Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes hojas de calculo.
e Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes tablas.

e Tener filas y columnas en blanco en tablas con datos.

e Dejar celdas vacias para datos repetidos.

Los tres primeros puntos de la lista tienen que ver con una cosa: siempre debe intentar
mantener los datos relacionados en una tabla continua. Una y otra vez hemos podido ver
hojas de calculo que no siguen esta simple regla y por tanto estan limitadas en su
capacidad para aprovechar por completo algunas de las funciones mas potentes de Excel,
incluyendo las tablas dinamicas, los subtotales y las formulas. En dichos escenarios, s6lo
podra utilizar estas funciones aprovechandolas por completo cuando organice sus datos
en una tabla muy sencilla.

No es una mera coincidencia que las hojas de calculo de Excel puedan albergar 65.536 filas
pero solamente 256 columnas. Teniendo esto en mente, deberia configurar las tablas con
encabezados de columnas que vayan a lo largo de la primera fila y los datos relacionados
distribuidos de forma continua directamente debajo de los encabezados apropiados. Si
observa que esta repitiendo el mismo dato a lo largo de dos o mas filas en una de esas
columnas, evite la tentacion de omitir los datos repetidos utilizando celdas en blanco para
indicar dicha repeticion.

Asegurese de que los datos estan ordenados siempre que sea posible. Excel dispone de un
excelente conjunto de férmulas de referencia, algunas de las cuales requieren que los
datos estén ordenados de manera légica. Ademas, la ordenacion acelerara también el
proceso de calculo de muchas de las funciones.

1.2 Las diez formas principales de limpiar los datos

Extraido y adaptado de:

1.2.1 Introduccion

Las palabras escritas de forma incorrecta, los espacios que persisten al final de una celda,
los prefijos no deseados, las mayusculas o mindsculas inadecuadas y los caracteres no
imprimibles dan una mala impresién. Y esa ni siquiera es una lista completa de las formas
en que los datos se pueden ensuciar. Remanguese, es hora de hacer una limpieza general
en las hojas de calculo con Microsoft Office Excel.
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1.2.2 Conceptos basicos para limpiar los datos

No siempre se tiene control sobre el formato y el tipo de datos que se importa desde un
origen de datos externo, como una base de datos, un archivo de texto o una pagina Web.
Con frecuencia, tendra que limpiar los datos antes de poder analizarlos. Afortunadamente,
Office Excel cuenta con muchas caracteristicas para ayudarle a obtener los datos en el
formato exacto que desee. Algunas veces, la tarea es muy sencilla y hay una caracteristica
especifica que realiza el trabajo. Por ejemplo, puede utilizar facilmente el corrector
ortografico para corregir las palabras que no estan escritas correctamente en las columnas
que contienen comentarios o descripciones. O, si desea quitar las filas duplicadas, puede

hacerlo rapidamente utilizando el cuadro de dialogo Quitar duplicados.

En otras ocasiones, es posible que tenga que manipular una o varias columnas utilizando
una férmula para convertir los valores importados en nuevos valores. Por ejemplo, si
desea quitar los espacios al final de las celdas, puede crear una nueva columna para
limpiar los datos utilizando una férmula, rellenar hacia abajo la nueva columna, convertir
las férmulas de esa nueva columna en valores y, a continuacion, quitar la columna original.

Los pasos bdsicos para limpiar los datos son los siguientes:

1. Importar los datos desde un origen de datos externo.

2. Crear una copia de seguridad de los datos originales en un libro independiente.

3. Asegurarse de que los datos estan en un formato de tabla de filas y columnas que
tengan: datos similares en cada columna, todas las columnas y filas visibles y que
no haya filas en blanco dentro del rango. Para obtener los mejores resultados,
utilice una tabla de Excel.

4. Realice primero las tareas que no necesiten la manipulaciéon de columnas, como
revisar la ortografia o utilizar el cuadro de didlogo Buscar y Remplazar.

5. A continuacion, realice las tareas que requieran la manipulacién de columnas. Los
pasos generales para manipular una columna son:

6. Insertar una nueva columna (B) junto a la columna original (A) que necesita
limpieza.

7. Agregar una féormula que transforme los datos en la parte superior de la nueva
columna (B).

8. Rellenar hacia abajo en la nueva columna (B). En las tablas de Excel, las columnas
calculadas se crean automaticamente con los valores rellenados hacia abajo.

9. Seleccionar la nueva columna (B), copiarla y, a continuacién, pegar como valores
en la nueva columna (B).

10. Quitar la columna original (A), con lo que la nueva columna se convierte de B a A.

Para limpiar periédicamente el mismo origen de datos, considere la posibilidad de grabar
una macro o de escribir codigo para automatizar todo el proceso.

También hay varios complementos externos escritos por otros proveedores que se
enumeran en la seccion Otros proveedores que puede considerar utilizar si no tiene
tiempo o recursos para automatizar el proceso por si mismo.

1.2.3 Revision ortogréfica

El corrector ortografico se puede utilizar no sélo para buscar palabras escritas de forma
incorrecta, sino también para buscar valores que no se utilizan de forma coherente, como
nombres de productos o empresas, agregando esos valores a un diccionario personalizado.

1.2.4 Quitar filas duplicadas

Las filas duplicadas son un problema habitual cuando se importan datos. Es aconsejable
aplicar un filtro para obtener los valores Uinicos primero y confirmar que los resultados
son los que desea antes de quitar los valores duplicados.
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Muestra dos procedimientos  estrechamente
relacionados: como aplicar un filtro para obtener
filas Unicas y como quitar filas duplicadas.

Aplicar para obtener los valores unicos o
quitar los valores duplicados

1.2.5 Buscar y reemplazar texto

Puede que desee quitar una cadena comun que aparece al principio, como una etiqueta
formada por un punto y coma y un espacio, o un sufijo, como una frase entre paréntesis al
final de la cadena que esta obsoleta o es innecesaria. Puede hacerlo buscando instancias de

ese texto y reemplazandolas por otro texto o dejandolas sin texto.

Comprobar si una celda contiene texto (no
distingue entre mayusculas y mindsculas)

Comprobar si una celda contiene texto
(distingue entre mayusculas y mintsculas)

Muestra cémo utilizar el comando Buscary
varias funciones para buscar texto.

Quitar caracteres del texto

Muestra como utilizar el comando Reemplazar y
varias funciones para quitar texto

Buscar o reemplazar texto y nimeros en una
hoja de célculo

Buscar y reemplazar

Muestra como utilizar los cuadros de

dialogo Buscar y Reemplazar

Buscar y reemplazar
ENCONTRAR,ENCONTRARB
HALLAR, HALLARB
REEMPLAZAR, REEMPLAZARB
SUSTITUIR

IZQUIERDA, IZQUIERDAB
DERECHA, DERECHAB

LARGO, LARGOB

EXTRAE, EXTRAEB

Estas son las funciones que puede utilizar para
realizar diversas tareas de manipulacion de
cadenas, como buscar y reemplazar una
subcadena dentro de una cadena, extraer partes
de una cadena o determinar la longitud de una
cadena.

1.2.6 Cambiar las maytsculas o mintsculas del texto

A veces el texto viene mezclado, en concreto en lo relativo a las mayusculas y minusculas.
Utilizando una o varias de las tres funciones CASE, puede convertir texto a letras
minusculas, como en el caso de las direcciones de correo electronico, a letras mayusculas,
como en el caso de los cddigos de productos o a las letras de nombres propios, como en el
caso de los nombres o titulos de libros.

Cambiar las mayusculas o minusculas del , - )
y Muestra como utilizar las tres funciones CASE.

texto

MINUSC Convierte todas las letras mayusculas de una
cadena de texto en letras mindsculas.

NOMPROPIO Pone en mayuscula la primera letra de una
cadena de texto y otras letras del texto que
siguen a cualquier caracter que no sea una
letra. Convierte todas las demas letras en letras
minusculas.

MAYUSC

Convierte el texto a letras mayusculas.
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1.2.7 Quitar espacios y caracteres no imprimibles del texto

A veces los valores de texto contienen espacios al principio y al final o varios caracteres de
espacio incrustados (valores del conjunto de caracteres Unicode 32 y 160) o caracteres no
imprimibles (valores del conjunto de caracteres Unicode 0 a 31, 127, 129, 141, 143, 144y
157). Estos caracteres pueden originar algunas veces resultados inesperados al ordenar,
filtrar o buscar. Por ejemplo, en el origen de datos externo, los usuarios pueden cometer
errores tipograficos al agregar caracteres de espacios extra sin darse cuenta o los datos de
texto importados de origenes externos pueden contener caracteres no imprimibles que
estan incrustados en el texto. Como estos caracteres no son facilmente observables, los
resultados inesperados pueden ser dificiles de entender. Para quitar estos caracteres no
deseados, puede utilizar una combinacién de las funciones ESPACIOS, LIMPIAR y
SUSTITUIR.

uitar espacios y caracteres no imprimibles . . .
Q p y p Muestra como quitar todos los espacios y

del texto caracteres no imprimibles del conjunto de
caracteres Unicode

CODIGO Devuelve un codigo numérico para el primer
caracter de una cadena de texto.

LIMPIAR Quita los primeros 32 caracteres no
imprimibles del cédigo ASCII de 7 bits (valores
0 a 31) del texto.

ESPACIOS Quita el caréacter de espacio ASCII de 7 bits
(valor 32) del texto.

SUSTITUIR

Puede utilizar la funcién SUSTITUIR para
reemplazar los caracteres Unicode de valor mas
alto (valores 127, 129, 141, 143, 144, 157 y
160) por los caracteres ASCII de 7 bits para los
que fueron disefiadas las funciones ESPACIOS
y LIMPIAR.

1.2.8 Corregir niimeros y signos de niimeros

Hay dos problemas principales con los nimeros que pueden hacer necesario limpiar los
datos: el namero fue importado como texto de forma involuntaria y el signo negativo
necesita cambiarse al estandar de su organizacion.

Formatos de nimeros disponibles ,
p Muestra todos los formatos de nUmeros

disponibles.

MONEDA Convierte un nimero a formato de texto y aplica
un simbolo de moneda.

TEXTO Convierte un valor a texto en un formato de
nlmero especifico.

DECIMAL Redondea un nimero al nimero especificado de
decimales, aplica el formato decimal al nimero
utilizando un punto y comas y devuelve el
resultado como texto.

VALOR

Convierte una cadena de texto que representa
un nimero en un ndmero.

1.2.9 Corregir fechas y horas

Debido a que hay tantos formatos de fecha diferentes y debido a que estos formatos
pueden confundirse con cddigos de piezas numeradas u otras cadenas que contienen
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barras oblicuas o guiones, con frecuencia es necesario convertir las fechas y horas
aplicarles otro formato.

Describe cémo funciona el sistema de fechas en
Office Excel.

Cambiar el sistema de fecha, el formato o la
interpretacion de un aflo con dos digitos

Muestra como hacer la conversion entre
diferentes unidades de tiempo.

Convertir las horas

Muestra como convertir las fechas que tienen
formato de texto y que se han almacenado en
celdas como texto, lo que puede producir
problemas con los calculos u &rdenes de
clasificacion confusas, a un formato de fechas.

Convertir las fechas almacenadas como texto
en fechas

FECHA Devuelve el nimero de serie secuencial que
representa una fecha concreta. Si el formato de
celda era General antes de introducir la

funcién, el resultado tendra formato de fecha.

FECHANUMERO Convierte una fecha representada por texto en

un ndmero de serie.

Devuelve el numero decimal de una hora
concreta. Si el formato de celda era General
antes de introducir la funcion, el resultado
tendra formato de fecha.

HORA

Devuelve el numero decimal de la hora
representada por una cadena de texto. El
nimero decimal es un valor del O (cero) al
0.99999999, que representa las horas desde
0:00:00 (12:00:00 a.m.) hasta 23:59:59
(11:59:59 p.m.

HORANUMERO

1.2.10 Combinar y dividir columnas

Una tarea habitual después de importar datos de un origen de datos externo es combinar
dos o0 mas columnas en una o dividir una columna en dos o mas columnas. Por ejemplo, es
posible que desee dividir una columna que contiene un nombre completo en una columna
con el nombre y otra con el apellido. O puede que desee dividir una columna que contiene
un campo de direccion en columnas separadas para la calle, ciudad, region y codigo postal.
También puede ocurrir al contrario, que desee combinar el nombre y el apellido en una
columna con el nombre completo o combinar las columnas con los datos de una direccién
separados en una sola columna. Otros valores habituales que pueden requerir la
combinaciéon en una columna o la division en varias columnas con los codigos de
productos, las rutas de acceso de archivos y las direcciones IP (protocolo de Internet).

Combinar los nombres y apellidos Muestra ejemplos tipicos de combinacion de valores
Combinar texto y nimeros procedentes de dos o0 mas columna

Combinar texto con fechas u horas

Combinar dos o mas columnas mediante

una funcion

Dividir nombres mediante el Asistente
para convertir texto en columnas

Muestra como utilizar este asistente para dividir
columnas basandose en varios delimitadores
comunes.

Dividir texto entre columnas mediante
funciones

Muestra cémo utilizar las funciones IZQUIERDA,
EXTRAE, DERECHA, HALLAR y LARGO para
dividir columnas de nombres en dos o mas
columnas.

Combinar o dividir el contenido de las
celdas

Muestra cémo utilizar la funcion CONCATENAR, el
operador & (Y comercial) y el Asistente para
convertir texto en columnas.

Combinar celdas o dividir celdas

combinadas

Muestra cémo utilizar los comandos Combinar
celdas, Combinar horizontalmente y Combinar vy
centrar.
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| CONCATENAR Une dos o mas cadenas de texto en una sola cadena. |

1211 Transformar y reorganizar columnas y filas

La mayoria de los andlisis y funciones de formato de Office Excel presuponen que los datos

existen un una Unica tabla bidimensional. Puede que a veces desee hacer que las filas se

conviertan en columnas y que las columnas se conviertan en filas. En otras ocasiones, los

datos ni siquiera estaran estructurados en formato de tabla y necesitara un modo de

transformarlos a un formato de tabla.

TRANSPONER Devuelve un rango de celdas vertical como rango de
celdas horizontal o viceversa.

1.2.12 Hacer cuadrar los datos de una tabla uniéndolos o haciéndolos
coincidir

En ocasiones, los administradores de bases de datos utilizan Office Excel para buscar y

corregir errores de coincidencia cuando se unen dos o mas tablas, lo que puede implicar

cuadrar dos tablas de hojas de calculo diferentes, por ejemplo, para ver todos los registros
en ambas tablas o para comparar las tablas y buscar las filas que no coinciden.

Buscar valores en una lista de datos Muestra formas habituales de buscar datos mediante
las funciones de busqueda.
BUSCAR Devuelve un valor bien desde un rango de una sola

fila 0 una sola columna o bien desde una matriz. La
funcion BUSCAR tiene dos formas de sintaxis: la
forma vectorial y la forma matricial.

BUSCARH Busca un valor en la fila superior de una tabla o una
matriz de valores y, a continuacion, devuelve un
valor en la misma columna de una fila que
especifique en la tabla o matriz.

BUSCARV Busca un valor en la primera columna de una tabla
0 matriz y devuelve un valor en la misma fila de otra
columna de la tabla o matriz.

INDICE Devuelve un valor o la referencia a un valor dentro
de una tabla o rango. Hay dos formas de la funcién
INDICE: la forma matricial y la forma de
referencia.

COINCIDIR Devuelve la posicién relativa de un elemento en una
matriz que coincide con un valor especificado en un
orden especificado. Utilice COINCIDIR en vez de
una de las funciones BUSCAR cuando necesite la
posicion de un elemento en un rango en vez del
propio elemento.

DESREF Devuelve una referencia a un rango que es un
numero especificado de filas y columnas desde una
celda o rango de celdas. La referencia que se
devuelve puede ser una sola celda o un rango de
celdas. Puede especificar el nimero de filas y el
numero de columnas que se van a devolver.

1.213 Otros proveedores

A continuacién se presenta una lista parcial de otros proveedores que ofrecen productos
que se pueden utilizar para limpiar datos de diversas formas.

Add-in Express Ltd.

Add-Ins.com Duplicate Finder

AddinTools

JKP Application Development Services

J-Walk & Associates, Inc. Power Utility Pak Version 7
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Office Assistance LLC

PATools

Vonnix Excel Power Expander 4.6
WinPure

1.3 Errores y depuracion relacionados con la importacion

1.3.1 Quitar saltos de lineas en celdas

A veces nos encontramos que a la hora o7 - f
de importar datos nos encontramos con
caracteres extrafios como son como
saltos de linea involuntarios que

deseamos eliminar para el correcto & B38039145 Ingresos de e 2015 n.d.
tratamiento de IOS datos. B38039145 Ingresosdeel2014 I"|5?t1-93396,‘19

(=TT T o P A a 0AD CANNEOTO B0

Ilustraciéon 1

2014

A NIF + | Concepto | ~ | Afig « | Importe |~

=l

Q2

Esto lo podemos resolver manualmente con la opcion: Buscar y reemplazar

Pulsamos Ctrl + Lpara entrar en el cuadro de didlogo Buscar y reemplazar. En la
ficha Reemplazar y en el apartado Buscar, pulsamos Ctrl + ] para insertar el codigo de salto
de linea. En Reemplazar con, escribimos un espacio seguido del caracter | y otro espacio.
Terminamos pulsando el botén Reemplazar todosy cerramos el cuadro de didlogo.

Buscar y reemplazar M

., Buscar \ Reemplazar '

Buscar: Aqui hay que pulsar Ctrl + J E]
Reemplazar con: | Espacio + | + espacio E]

Ogciones >>

1.3.2 Convertir texto a numero multiplicando por uno

En algunas ocasiones al importar datos y nos encontramos con la situacién que una celda
no acepta el formato niimero y debemos multiplicarla por 1 para que aplique el citado
formato.
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1.4 Convertir un rango de datos en base de datos o tabla de datos y

viceversa
) Inicio Insertar Disefo de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Pro
Para poder trabajar = j ,
correctamente con una base de I N = — .

Tabla Tabla

datos en Excel es necesario dnimica-
. Tablas Illustraciones Graficos
convertir el rango de datos en

Al - | Asiento

tabla y para ello basta con A B c D E F G

: il Asiento  |Fecha | Subcuenta |Titulo SubciDescripcion |Debe |Haber
selecc1onar 61 rango de celdas 2 175| 01/02/2012 60600001 |DESCUENTOS §0TO. FACT. 3 0,00 6,29
deseado que Contiene IOS datos 3 170 01/02/2012 62200008 | REPARACIO|FACT.0014/0 1.020,00 0,00
; > 4 1716] 01/08/2012] __ £0200005|COMPRA DE OT|FACT 114614 304,32 0,00
y seleccionar la opcién de 1946] 01/09/2012] 62400002|GASTOS TRIFACT 81258 2400 0.00
. bl 1 6 1947] 01/09/2012] 62400003 GASTOS TRIFACT 61318 174,27 0,00
convertir en tabla tal y como 2229] 01/10/2012] _ 60200013|cOMPRA DE OT[FACT 13620 687,56 0,00
i 4 8 5| 02/01/2012] 60700000 TRABAJOS FACT.34/200]  3.339,00 0,00
muestra la Ilustracion 2 . 9 23| 02/01/2012] _ 62200000|REPARACIO|FACT.2300 T 120,00 0,00

Ilustraciéon 2

Si quisiéramos ver las propiedades de la tabla, situdndonos dentro de la misma podremos
acceder a una nueva pestafia llamada “Herramientas de Tabla” - Disefio que nos permitira
acceder a diversas opciones relacionadas con la tabla seleccionada.

m Inicie  Insertar  Disefio depgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programader  Acrobat | Diseio
Nombre de la tabla: [i3] Resumir con tabla dindmica 3 Ey Fila de encabezado [[] Primera columna
Tablal [ Quitar duplicados [ Fila de totales [0 Oitima columna

Exportar Actualizar
= = Filas con bandas  [[] Columnas con bandas

7 Cambiar tamaiio de Ia tabla | | 7] Convertir en ramji
Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla

Propiedades Herramient,

Mombre de la tabla: i2] Resumir con tabla dinamica

Propiedades de la tabla como el nombre y
Tablal ;}1Quitarduplicados

herramientas que nos permitira entre otras
opciones convertir tabla en rango.

<" Cambiar tamafio de Ia tabla ,;j Convertir en rango

Propiedades Herramientas

Q -

Exportar Actualizar

- -

Esta opcidn nos permite vincular o asociar
con datos externos o actualizar valores.

Datos externos de tabla

Fila de encabezado []] Primera columna
|:| Fila de totales |:| Ultima columna
Filas con bandas |:| Columnas con bandas

Las dos siguientes opciones estan
Opciones de estilo de tabla

relacionados con el estilo o formato de la

tabla

Estilos de tabla

Ilustracién 3
1.5 Tener correctamente configurados los campos de la BD

Cuando importamos o vinculamos datos es necesario repasar los mismos para garantizar
que el formato es el adecuado. Asi por ejemplo tomando como referencia la Ilustracion 4,
podemos observar que algunos campos por ejemplo Precio o Importe tiene en las
respectivas celdas un marcador verde que significa la necesidad de configurar
adecuadamente el citado campo.
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A, B C B E Fl G | H I J K.

1

¢ |Valorado a Precio de Venta

3 |Desde el cliente 43000001 hasta el cliente 4300075

4 Desde el dia 01/017/2008 hasta el dia 31/12/2008

5 Fecha: 28-07-2009

b |Aridos Canarias. 2008 | Pa 1,00

il Fechn B cd M****M*I*ﬁ lreciofd impola

8 27/03/2008 001  PICON "43000001 Pedrio VIERAS.L 7 FAs®s 01 7 114807 10407 119,40

q 28/03/2008 001  PICON *43000001 PedoVIERASL T Fasss D1 " 12,5?&' 10,40" 13385

10 2s/05/2008 D01 PICON 43000001 PedoVIERASL T Fasmz 1 7 13430” 10407 14020

11 | 2s/05/2008 001 PICON *43000001 PedoVIERASL T Fasmz 1 7 121%0” 10407 12878

12 27112008001 PICON 43000001 PedoVIERASL T Faseas 01 " sem0” 1040”7 8017

13 30rMzr2008D01  PICON 43000001 PedoVIERASL T Fagero 01 " 7440” 1040”7 7738
_ _ -

Ilustracion 4

Para ello seleccionamos el campo necesario de nuestra BD y con el botén derecho
activamos las propiedades del mismo (Ilustraciéon 5)

Ariticulo il Cod C Bl Cliente
2710 PICON 43|J|:||:||:||:|1 PedrnVlEHﬁSL'? FABBE 01 ° 114807 10407 11940
2800 L7 Fases 1" 12870" 10407 13385
2610 Ndrmere almacenado come texto 5 L7 Fasmz 01 "7 13:4au' 1u:4u' 14u:2u
2610 Comyertir en nimero S.L:? FAg/2 D1 : 12,190: 1u,4u: 126,78
271 5L'7 Fageasa™ " ze70” 1040”7 9017
3001 Ayuda sobre este error 517 Faaero 01 " 7440” 1040”7738
3041 Omitir error 5L "7 Fagero 01 " 124607 10407 12959
030 e 517 Fagz 017 15190”10327 15689
0300 . R 517 Faaz 01 "7 1az2a0” 10277 14824
030 Opciones de comprobacion de errores... LT Faae m " 14laﬁ|}' 1|;|-|3.|}' 153,06
04/04 FIREVUELTO T I0000T PR VIEFES L 7 Fazre 01 7 1s070” 10217 15537
u»smwzuua'uuz REVUELTO 43|:||:||:||:||:|1 PedioVIERASL'T Fage 1 7 14890” 10307 15339

Ilustracion 5

Estos consejos nos permitiran trabajar adecuadamente con la informacién.

1.6 Tratamiento de listas: filtros, filtros avanzados, Autofiltros,
subtotales y esquemas

El trabajar con los datos en vez de en | [ato: REvToaT Vista Programador
formato rango en formato tabla nos —

permite aplicar filtros simples de | "% Al ﬂi ]?

ordenacion y seleccion o también _

avanzados tal y como observamos en la 41 Ordenar | Suug
[lustracion 6 e Ilustracion 7.

B NN

\'f,? Avanzadas

Ordenar y filtrar
Ilustracion 6
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A B C D E F G
i Asiento Kd|Fecha Bl Subcuenta Bl Titulo Subcuenta Rd|Descripcion Kl Debe  kd Haber
4| oOrdenar de menor a mayor | |DESCUENTOS SOBRE co|DTO. FACT 308 0,00 62
zl Ordenar de mayor a menor HREPARACION Y COMFACT 0014/08 1.020,00 0,0
A - ;| coMPRA DE OTROS APRJFACT 1146148 | 304,32 0,0
Ordenar por color " )[GASTOS TRANSPOHFACT 8125 Seu 44,00 0,0
IGASTOS TRANSPOHFACT 8131 Seu 174,27 0,0
3|COMPRA DE OTROS APRIFACT 1362096 | 687,56 0,0
ITRARA.INS REAI IZAIFACT 34/2007 R 3.339,00 0,0
Filtros de plimero % + Es igual a... 2300 TAL 120,00 0,0
Buscar o Mo es igual a.. 1-2010 Jd 180,00 0,0
950474 M 101,30 0,0
- |v] (Seleccionar todo) - Mayor gue... 8157 Seu 26,00 0,0
[l 5 [ Mayar o igual que.. 20100013 516,61 0,0
20 ] y 20101013 19562 0.0
23 Nenor que...
70 _ 1174 RER 1.916,38 0,0
e pe Menor o igual que... ICIONB.d 11882 0,0
]380 Entre... 26/08 Tin 3.000,00 0.0
) ) FAGR24T | 0,00 520,0
- [v] 381 Diez mejores..,
#3853 _ _ FAG248 | 0,00 28.020,1
7592 i Supgrior del promedio  1)0g06N0] 548219 0,0
T Inferior al promedio LIG508M0I 776,33 0,0
) . FAB/GT J{ 0,00 1.930,5
Aceptar l [ Cancelar Filtro personalizado... 5191 Seu 796 50 0.0

Ilustracion 7

1.7 Sobre las férmulas y las tablas

Otro de los grandes errores que a menudo cometen los usuarios con las férmulas de Excel
es hacer referencia a columnas enteras. Esto hace que Excel tenga que examinar en
potencia miles, sino millones de celdas que de otra manera podria ignorar.

Tomemos, por ejemplo, un caso en el que tiene una tabla con datos que se distribuyen
desde la celda A1 ala celda H1000. Puede decidir que desea utilizar una o mas férmulas de
referencia de Excel para extraer la informacion requerida.

Dado que la tabla continuara creciendo (a medida que afiadan nuevos datos), es habitual
hacer referencia a toda la tabla, que incorpora todas las filas. En otras palabras, la
referencia serd algo parecido a A:H, o posiblemente A1l :H5536. puede utilizar esta
referencia de forma que cuando se afiaden nuevos datos a la tabla, seran referenciados en
las féormulas automaticamente. Esto resulta un habito muy malo y siempre deberia
evitarlo.

Todavia puede eliminar la constante necesidad de actualizar las referencias de las
férmulas al incorporar nuevos datos que se afiaden a la tabla utilizando nombres de
rangos dinamicos.

Otro problema tipico que surge en las hojas de cdlculo malamente disefiadas es el
recalculo tremendamente lento. Mucha gente sugiere cambiar el modo de calculo a
manual, a través de la opcidén que aparece en la pestafia Calcular del cuadro de dialogo
Opciones. Sin embargo, normalmente es un mal consejo, que puede provocar numerosos
problemas.

Recuerde que Excel funciona mucho mejor cuando todos los datos relacionados estan
distribuidos en una tabla continua.
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2 Repasando las principales funciones relacionadas con el
tratamiento de campos en una base de datos

2.1 Principales Funciones de Texto: Encontrar, Extrae, Izquierda, Derecha,
Espacio, Concatenar, Es blanco, Largo etc.

Cuando descargamos datos de la red o nos envia un fichero con datos, en multitud de
ocasiones el formato de los mismos no se adapta a nuestras necesidades, esto hace
necesario adaptar la informacioén a nuestros requerimientos.

En este sentido las funciones texto nos permitiran trabajar con este tipo de formato.

Sintaxis IZQUIERDA - DERECHA
Sintaxis EXTRAE
Sintaxis ESPACIOS
Sintaxis LARGO
Sintaxis ENCONTRAR
Sintaxis HALLAR
Sintaxis REPETIR
Sintaxis CONCATENAR
Sintaxis REEMPLAZAR
Sintaxis VALOR
Sintaxis MAYUSC
Sintaxis MINUSC
Sintaxis CARACTER

Otros ejemplos:

© B
=Derecha(texto;n2caracteres) 18 DIRECCION CP.
Esta funcidn se utiliza con datos o celdas de tipo ;g CHRUERE, 24(1 2965) {12929}
texto. Devuelve, de un texto o una celda que e —Derecha(C19:7)

contenga un texto, uno o varios caracteres por la

: ) Ilustracion 8
derecha. Por ejemplo, la celda C19 contiene una
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direccion con un c.p. Queremos obtener, en otra
celda, el c.p...

=Encontrar(Texto-Buscado;Texto;Numero-Inicial)

Esta funciéon devuelve un nimero entero correspondiente a la posicién en la que se
ecuentra un texto dentro de otro texto. El primer argumento es "Texto-Buscado", es decir,
un texto entre comillas o una referencia a una celda que contenga un texto. El segundo
argumento es "Texto", es decir, el texto en el que buscamos "Texto-Buscado" o bien una
referencia a una celda. "Numero-Inicial” es un ndmero entero que indica la posicién a
partir de la cual vamos a buscar.

Para ilustrar lo dicho, veamos este ejemplo. Supongamos que tenemos en la celda A11 la
descripciéon de un producto, con varios caracteres con el nombre del producto, una
referencia de producto de 14 caracteres y un cdédigo de estanteria de 7 caracteres.
Necesitamos obtener en otra celda so6lo la refencia del producto sin el nombre ni la
estanteria. Utilizamos la funcién Extrae (ver funcién Extrae) con Encontrar anidada.
Encontrar("REF";A11;1) devuelve el nimero 19, que corresponde a la posicién en la que
se encuentra el texto buscado "REF". El niumero 19 sirve para indicarle a Extrae la posicion
a partir de la cual debe extraer 14 caracteres correspondientes a la referencia completa
del producto, que es precisamente lo que buscabamos...

A, B
10 |\ PRODLICTO FEFEREMCIA
11 |Aislante ceramico REF.102-TDF-22 EST.34G  REF.102-TDF-22

12
13 =EXTRAE(A11;ENCONTRAR("REF";411:1);14) J

Ilustracion 9

=Extrae(Texto;Numero-Inicial;N2Caracteres)

Devuelve una subcadena de texto de otra texto. "Texto" es el texto del que vamos a extraer
o una referencia a una celda que contenga un texto. "Numero-Inicial" es la posicion a partir
de la cual vamos a extraer. "N2Caracteres” es la cantidad de caracteres que queremos
extraer.

Tenemos en la columna A co6digos de productos, queremos extraer los caracteres
centrales...

A, B
10 [ CODIGOS SUBCODIGO
11 187-PAZI-1232123 PAZ3
12 |323-PB44-3234332 PB44
13 | 112-PE32-2322123 — PG32
14 etc.
15
16 —— =EXTRAE(A13:5:4)
Ilustracion 10
=Esblanco(Referencia)

Esta es una funcién légica, es decir, devuelve el valor légico "verdadero” o "falso". Si una
determinada celda se encuentra vacia (no se ha escrito nada), Esblanco devuelve
"verdadero". Si en la celda hay cualquier dato devolvera "falso". Esta funcién, para que
tenga utilidad, debe utilizarse anidada con otra.
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A B C
10 |Clientes Fagos Fendientes
11 |Ana 12300 € Cobrado
12 |Luis 3200 € Cobrado
13 | Jose Pendiente de cobro
14 |Ernestao 4300 € Cobrado
15 |etc. etc.
16
17 =SI{ESBLANCO(B13);"Pendiente de cobro';"Cobrado")

Ilustracion 11

=Largo(Texto)

Devuelve un nimero entero correspondiente a la cantidad de caracteres que contien un
texto o una celda determinada. Disponemos de una columna de evaluacion en clase, en la

que cada caracter "+" vale 0.5 puntos de calificacion. Obtenemos la nota final...

A, B C ] E F
12 NOTA CLA. MotaFinal
13 B, 40 4,00
14 LUIS 40 +++ 5,50 «——
15 JOSE 60 + 6,50
15 LUISA, 35 3.50
17 et etc.
18
19 =C14+LARGO(D14)2 ——

Ilustracion 12

=Mayusc(Texto), Mintsc(Texto) y Nompropio(Texto)

Mayusc y Mindsc convierten todos los caracteres de un texto en mayusculas o minudsculas.
Nompropio convierte en mayudscula la primera letra de cada palabra de un texto y en
minuscula el resto de las letras de cada palabra...

B c ]
2 NOMBRE
3 andela garcia luis ANDELA GARCIALUIS «—— =MAYUSC(B3)
4 [JULIA MARTIN LOPEZ  julia martin lopez -« =MINUSC(B4)
£ analdpez guTIERREZ Ana Lopez Gutierrez +— =NOMPROPIO(BS)
B analdpez gutierrez Ana Lopez Gutierrez +— =NOMPROPIO(BE)

Ilustracion 13
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2.2 Funciones fecha. Trabajando con un campo fecha. “Redonderar.Mas”,
“DIA.SEM”, MES, “FECHA.NUMERO”, AHORA; ANO, etc.

2.2.1 Planteamiento del problema, estimar trimestre o semestres de una
fecha, “Redondear.Mas”

Contamos en una tabla Excel con las ventas por fecha de una determinada sucursal y
queremos disponer del mes, trimestre, cuatrimestre y semestre correspondiente, para ello
una de las soluciones propuesta o alternativa seria el uso de la funcién “Redondear.Mas”
tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

T
fih B C D E F

1
2 MEE‘ME
3 | 01/01/2010 1.250,00€ 1 1 1
4 | 01/02/2010 1.25400% 2 1 1 1
5 | 01/03/2010 1.15400€ 3 1 1 1
6 | o01/04/2010 455 00 € 4 2 1 1
7 | 01/05/2010 4.44500€ 5 2 2 1
8 | 01/08f2010 2.21400€ & 2 2 1
9 | pifo7/2010 11,00€ 7 3 2 2
10 | o1/o8/2010 2.214,00£ 8 3 2 2
11 | oifo9f2010 2.225,00£ g 3 3 2
12 | oif10/2010 2.215,00£ 10 4 3 2
13 | o1f11/2010 1.145,00£ 11 4 3 2
14 | o01/12/2010 5.554,00£ 12 4 3 2
15
16 |Me=s =MES(Tablal[[#Esta fila];[Fecha]])
17 |Trimestre =REDOMDEAR. MAS(Tablal[[#Esta fila]; [Mes]l/3;0)
18 |Custrimestre =REDOMDEAR.MAS(Tablal[[#Esta fila];[Mes]]/s;0)
19 semestre =REDONDEAR. MAS([Tabla1[[#Esta fila);[Mes])/&;0)

Ilustracion 14

También podriamos combinarla con la funcién mes, es decir la formula:
REDONDEAR.MAS(MES(A3)/3,0)

También se puede usar para calcular el nimero de otro periodo cambiando el divisor del
mes por el numero de meses del periodo, por ejemplo para semestre se cambia el 3 por 6
=REDONDEAR.MAS(MES(A3)/6, 0)
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2.2.2 Convertir tiempos, funcién convertir

Una cuestién previa a tener en consideracion es que cuando operamos con campos fecha,
por ejemplo restamos dos campos fechas el resultado obtenido vendra expresado por
defecto en dias. Debido a ello es necesario en ocasiones convertir el resultado obtenido a
otra unidad de tiempo distinta y para lo cual tenemos a disposicién la funciéon Convertir.

CONVERTIR (numero; de_unidad; a_unidad)

La sintaxis de la funcién CONVERTIR tiene los siguientes argumentos (argumento: valor
que proporciona informacién a una accién, un evento, un método, una propiedad, una
funcién o un procedimiento.):

e Numero Obligatorio. El valor de de_unidad que se va a convertir.
e De_unidad Obligatorio. La unidad del argumento nimero.
e A _unidad Obligatorio. Las unidades que se van a utilizar en el resultado.

Presentamos a continuaciéon algunas de la opciones mas corrientes de la funcién
CONVERTIR y sus argumentos de_unidad y a_unidad:

PESO Y MASA DE_UNIDAD O A_UNIDAD
Gramo "g"

Slug "sg"

Libra masa (avoirdupois) "lbm"

U (unidad de masa atébmica) "u"

Onza (sistema avdp) "ozm"

LONGITUD DE_UNIDAD O A_UNIDAD
Metro "m"

Milla "mi"

Milla nautica "Nmi"

Pulgada "pda."

Pie ft"

Yarda "yd"

Angstrom "ang"

Pica "pica"

HORA DE_UNIDAD O A_UNIDAD
Afio "af"

Dia "dia"

Hora "hr"

Minuto "mn"

Segundo "s"

Un ejemplo del uso lo tenemos en la siguiente ilustracion :

D3 - f | =CONVERTIR(B2-B1;"day";"hr")
A B c | D |
1 Fechal 11-10-11 11:38 AM Diferencia )
1,00 dias
2 Fecha2 12-10-11 11:38 AM (Feha 2 - Fecha 1)
3 |Convertir Tiempos CONVERTIR(B2-B1;"day";"hr")  [24,00 hras |

4
Ilustracion 15
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2.2.3 Ntumero de la semana ISO. Calcular el nimero de semana en Excel

Todos sabes que un afio consiste de 52 semanas asi que para cualquier dia del afio
podriamos calcular el nimero de semana en Excel. Sin embargo este calculo no es tan
directo como parece y en seguida mostraré algunas complicaciones que podemos
encontrar.

La funcion NUM.DE.SEMANA

Para calcular el numero de semana en Excel podemos utilizar la funcién
NUM.DE.SEMANA la cual pareciera que nos resuelve nuestros problemas pero debemos de
tomar en cuenta algo muy importante al utilizar este método. La funcién NUM.DE.SEMANA
considera que la primera semana del afio siempre es aquella donde se encuentre el dia 1
de Enero y ademas de manera predeterminada toma como inicio de semana el dia
domingo.

Un ejemplo que ilustra claramente el Bl - J | =NUM.DE.SEMANA (AL}
comportamiento de la funcién A B C D E
NUM.DE.SEMANA es el siguiente. El 1 de 1] otene-1y 1
enero del 2011 fue sabado, asi que |2 7 :
podemos probar el comportamiento de |, M:::::ll )
la funcién para este dia. 5 | 05-ene-11 2
6 06-ene-11 2
Observa como a partir del dia 2 de enero |5 g7.ene11 2
del 2011 comienza la segunda semana |8 o0z-ene11 2
del afo para la funcién |2 08-ene-ll 3
NUMDESEMANA.  Sin  embargo |} (7% :
podemos indicar a la funcion el diadela |, 15enen1 3
semana que deseamos tomar como el |1z 13-ene-11 3
primer dia de la semana a través del |14 14enell 3
segundo argumento de la funcién. 12 1-ene-1l :

Ilustracion 16

Observa como Excel muestra las opciones para este argumento:

v :NUM.DE.SEMANA{.&Lh

= | MNUM.DE.SEMANA(nimero_serie, [tipo_dewvuelto]) |G H 1
u| La sernana comienza el dominge (sistema 1) |
£ 2 - Lunes
11 - Lunes
3] 12 - Martes
-] 13 - Miércoles
(£ 14 - Jueves
£ 15 - Viernes
£ 16 - Sabado
&3] 17 - Domingo
] 21 - Lunes

Ilustracion 17

Si especifico el nimero 2 para el segundo argumento entonces estaré indicando el dia
lunes como el inicio de la semana y los resultados seran diferentes.
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B2 F | =NUM.DE.SEMANA(A2,2)

C D E

01-ene-11
02-ene-11
03-ene-11
04-ene-11
05-ene-11
06-ene-11
07-ene-11
08-ene-11
09-ene-11
10-ene-11
11-ene-11
12-ene-11
13-ene-11
14-ene-11
15-ene-11
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N
WWWW'—UWMNNNNNM.HH
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=
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Ilustracion 18

Con este cambio en la féormula indicando que la semana comienza en lunes puedes
observar que el dia 2 de enero del 2011 aln pertenecera a la primera semana del afio.

El nimero de semana ISO

De acuerdo a la Organizacién Internacional de Normalizacién (1SO), una semana comienza
en lunes y termina en domingo. Ademas la primera semana del afio es aquella que
contiene el primer jueves del afio.

De acuerdo a esta definicion y al ejemplo que hemos mostrado hasta ahora sobre el afio
2011 podemos saber que el dia 1 y 2 de enero (sabado y domingo) no pertenecen a la
primera semana del afio sino que la semana inicia con el dia lunes 3 de enero del 2011.

Formula de Ron de Bruin

Ron de Bruin es un profesional de Excel que escribié y public6 en su blog una
propuesta por Ron utiliza
los nombres de las funciones de Excel en inglés pero he realizado la traduccidn utilizando

funciones en espafiol:

=ENTERO ( (A2-FECHA (ANO (A2-DIASEM (A2-1)+4) ,1,3)+DIASEM (FECHA (ANO (A2-
DIASEM (A2-1)+4),1,3))+5)/7)

Si utilizamos esta funcion en nuestro ejemplo podremos observar cémo se cumplen
adecuadamente las condiciones de la primera semana ISO en las fechas de enero del 2011:
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D2 - fe | =ENTERO({A2-FECHA(ANO[A2-DIASEM(A2-1)+4),1,3+DIASEM(
FECHA{ANO(A2-DIASEM(A2-1)+4),1,3))+5)/7)
A B C D E F G
NUM.DE.SEMANA NUM.DE.SEMANA
(Domingo) (Lunes)

01-ene-11 1 1 I 52!
02-ene-11 52
03-ene-11
04-ene-11
05-ene-11
06-ene-11
07-ene-11
08-ene-11
09-ene-11
10-ene-11
11-ene-11
12-ene-11
13-ene-11
14-ene-11
15-ene-11

Ron de Bruin

W o ~ @ w e

R e e e
TSI S TR = |

WoW W W W W W R R R R R R

MWW W W W R R R R R R M
POROR R R R R e R e e e e

= |
=]

Ilustracion 19

En la imagen superior puedes observar los resultados de la funcion NUM.DE.SEMANA, con
inicio de semana en domingo y en lunes, asi como los resultados de la formula de Ron de
Bruin.

2.2.4 Otras funciones asociadas con campo fecha mas frecuentes

Funcion DIASEM. Devuelve el dia de la semana correspondiente al argumento
num_de_serie. El dia se devuelve como un nimero entero entre 1 (domingo) y 7
(sabado).

Funcién Mes. Devuelve una fecha determinada

FECHANUMERO Convierte una fecha representada por texto en un ndmero de
serie

DIA Convierte un ndmero que representa una fecha en el dia del mes
correspondiente

DIAS360 Calcula el nimero de dias entre dos fechas basandose en un afio de 360
dias

FECHA.MES Devuelve el nimero que representa una fecha que es un nuamero
determinado de meses anterior o posterior a la fecha inicial

FIN.MES Devuelve el nimero correspondiente al ultimo dia del mes, que es un
numero determinado de meses anterior o posterior a la fecha inicial

HORA Convierte un nimero en la hora correspondiente

MINUTO Convierte un nimero en el minuto correspondiente

MES Convierte un nimero en el mes correspondiente

DIAS.LAB Devuelve el numero de dias laborables completos entre dos fechas
AHORA Devuelve el numero de serie de la fecha y hora actuales

SEGUNDO Convierte un niumero en el segundo correspondiente

NSHORA Devuelve el numero de una hora determinada

HORANUMERO Convierte una hora representada por texto en un nimero de serie
HOY Devuelve el nimero que representa la fecha actual

DIASEM Convierte un nimero en el dia de la semana correspondiente
NUM.DE.SEMANA Convierte un nimero en un nimero que indica dénde cae la
semana numéricamente dentro de un afio

DIA.LAB Devuelve el nimero que representa una fecha que es determinado
numero de dias laborables anterior o posterior a la fecha especificada

ANO Convierte un niimero en el afio correspondiente

FRAC.ANO Devuelve la fraccién de afio que representa el nimero de dias enteros
entre fecha_inicial y fecha_final
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Otros ejemplos:

=Afio(fecha)

Devuelve el afio de una fecha. Debera escribirse una fecha entre los paréntesis o una
referencia a una celda que contenga un valor de tipo fecha.

La utilizamos para saber la diferencia en afios entre dos fechas, ya que si restamos
directamente las dos fechas obtendremos otra fecha y no la diferencia en aifios. Hay que
recordar que una fecha es en realidad un ndmero de serie que comienza comienza en 1
correspondiente a la fecha 1/1/1900

A, B C D E F
1 si escribimos: obtenemos: si escribimos: obtenemos:

2 | 25/05/2010 02/0372006 =A2-B2 1545 =ANO(A2)-ANO(B2) 4

Ilustracion 20

=Dia(fecha)

Devuelve el dia de una fecha. Debera escribirse una fecha entre los paréntesis o una
referencia a una celda que contenga un valor de tipo fecha.

La utilizamos para saber la diferencia en dias entre dos fechas, ya que si restamos
directamente las dos fechas obtendremos otra fecha (un nimero de serie) y no la
diferencia en dias. Hay que recordar que una fecha es en realidad un niimero de serie que
comienza comienza en 1 correspondiente a la fecha 1/1/1900. La funcién dia sé6lo tiene en
cuenta el dia de una fecha. No tiene en cuenta el mes ni el afo...

it B C D E F
1 si escribimos: obtenermos: |si escribimos: obternemos:

2 |25/05/2010 0210372006 =A2-B2 1545 =DIA(A2)-DIA(B2) 23

Ilustracion 21

2.3 Funciones de buscar en bases de datos

2.3.1 Funciones Buscar. BUSCARV() y BUSCARH() - CONSULTAYV () y
CONSULTAH

Sintaxis
La importancia de la condicién verdadero y falso para hacer coincidir el valor exacto

Un ejemplo de BUSCARYV sobre dos tablas de biisqueda.

Nos podria ocurrir que necesitaramos realizar una bisqueda de elementos de un campo
de nuestra base de datos sobre distintas tablas auxiliares de donde recuperar algtn otro
tipo de informacién relacionada. El problema en este caso es dirigir el BUSCARV a la
matriz de busqueda adecuada en cada caso. Para solucionar este pequefio inconveniente
emplearemos la funciones BUSCARV, INDIRECTO y SI.

En nuestro ejemplo disponemos de dos tablas auxiliares con los listados de clientes y
proveedores, rangos a los que tenemos que asignar un nombre:

cliente := $C$9:$D$13
proveedor := $C$16:$D$20

la clave del correcto funcionamiento de este ejercicio es, precisamente, el buen uso de esta
definicion de nombres sobre los rangos de las tablas auxiliares. Vemos las tablas en
cuestion.
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[ ] Cliente Uno
CID002 Cliente Dos
0003 Clignte Tras

| (CI0004 Cliente Cuairo
| iCI0005 Clignte Cinco
e B Rt it el AR s,

Ilustracion 22

= | 3] | [5 | 2 [ E | F | G | t
Cad 3
;I proviedor b
|1 [E]] Provigdor Ung Hombres de rangos:
10 P02 Provagder Dog cligrte:= $CE50813
11 [EiE] Proveedor Tres provesdor=  SCHIGS0520
P04 Proveedor Cualro
[ET Ermveedor Cmea
wanw. oxcelforo. blogspot.com
e Mombre
cliente E

CEEEEENEEE

A

Una vez definidos los rangos y dados los nombres, procedemos a realizar la relacién entre
tablas mediante la funcién BUSCARV. Aplicamos BUSCARYV sobre la tabla principal donde
aparecen los cddigos a relacionar:

A | 8 | c | D |==ES| F
Fecha Num Cuenta
1 I e S Descripcion  Importe Codigo Cl/Pr
2 | 18/06/2009|a-002 }’3 epacios | 1.000,00 €|CI0002
[ t L
3 | 30/06/2009 i 110 M AN X
4 | 010772008 (fra25 628|0tros gastos 540 00 €|P0003
5 | 050972009 |xmad123 700|Ventas 6.250 00 €[CI0005
b | 1309/2009|m0%-06/001 627 |Publicidad 999 00 €]|P0004

Ilustracion 23

y la funcién a aplicar sobre cada celda de la columna F seria:
=BUSCARV(F2;INDIRECTO(SI(IZQUIERDA(F2;2)="Cl";"cliente";"proveedor"));2;0)

G2 - & =BUSCARVIF2,INDIRECTO(SIIZQUIERDAF2.2)="CI","cliente","proveeder™),2.0) '
R NASTA | B | C 0 pustEsnal F & G
- Fecha Num Cuenta Descripeid P

| 1 re factura  contable i s

2| 1806200920024 705[Ctros serncios | 1.000 00 €[CI0002 Cliente Dos

3 | 30/06/2009] 20090010 65281Sumsnisiros 3.000,00 €|P0001 Proveedor Uno

4 | 01028 a25 6529]Caros gastos 54000 €|PO003 Provesdor Tres

S | 05092008 xmad1 23 Sédivoro blogs| €[CI005 Cliente Cinco

B | 13092009 mO03.05/001 b7 [Publitidad '.%‘sfpm Proveedor Cuatto

A, B R O e VP
Ilustracion 24

Donde la explicacion seria la siguiente. En primer lugar determinamos con la funciéon
SI(IZQUIERDA(cddigo;2)="Cl";"cliente";"proveedor") si el cddigo a buscar es un 'cliente’ o
un 'proveedor’, lo hacemos observando que los cddigos de Cliente comienzan siempre por
"Cl", es decir, que IZQUIERDA(c6digo;2)="Cl"; lar referencias que nos interesa que nos
devuelva esta funcidn SI son los nombres previamente definidos ("cliente" y "proveedor"),
ya que mediante la funciéon INDIRECTO se convierten en un rango entendible por Excel
como la 'matriz de busqueda' (argumento de BUSCARV), por lo que s6lo nos queda
indicarle el niimero de columna de estas matrices de busqueda, i.e., el campo de las tablas
auxiliares que nos interesaba conocer. Para aplicar este ejemplo es necesario que las tabls
auxiliares (cliente y proveedor) tengan una estructura de campos similar -al menos que el
campo a relacionar se encuentre en el mismo orden de columna.

Otros ejemplos:
http://www.aulapc.es/ofimatica excel funciones.html

Por ejemplo, supongamos que tenemos las siguientes columnas de datos: CONCEPTO,
DOLARES, LIBRAS Y EUROS. Deseamos saber el precio en euros (columna 4) del producto
"altavoz". El rango de datos (matriz) es F6:19. La primera columna no esta ordenada...
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F e H |
5 [CONCEPTO DOLARES LIBRAS EUROS
6 |impresora 35556 % E27826 A2000€
T | scaner 72222% £565 22 650,00€
3 | altavoz 3332% £26.09 30,00 €
9 teclado 2778 % £21.74 2500€
10
11 escribimos: =BUSCARV/("altavoz';F6:19;4;0)
12 devuelve: 30,00&

Ilustracion 25

2.3.2 Evitar el el mensaje de error #N/A en las funciones de BUSCAR y
otras
Para evitar el famoso mensaje de error #N/A y otros similares podemos establecer la
condicion ESERROR tal como vemos a continuacion aplicada a la funcion BUSCARV
=SI(ESERROR(BUSCARV(DS8,Lista_1,2,0))," ",BUSCARV(D8,Lista_1,2,0))

Otra alternativa seria en Excel 2007 con la funcién mas simple S.LERROR que se aplicaria
de la siguiente manera:

SI.LERROR(BUSCARV/(H10;$B$10:$C$100;2);" ")

2.3.3 Funcién INDICE() y COINCIDIR() anidados

La funcion BUSCARYV tiene el problema de que en la matriz de biisqueda la columna del
valor a buscar tiene ser la misma o estar a la izquierda del valor a devolver, esta funcién
no nos sirve si queremos devolver un valor hacia la izquierda, veamos la siguiente tabla

| 815 - fe | 80230

A B C D E
1 |_wes | venra |
2 Enero 120.000
3 Febrero 120.234
4 Marzo 90.213
3 Abril 100.500
G Mayo 50,245
7 Junio 64.235
B Julio 70.000
9 Agosto 80.230
10 Septiembre 110.230
11 Octubre 132.740
12 MNoviembre 140.235
13 Diciembre 170.789
14

15 |[Laventa del 80.230 .I correspondid sl mes de Agosto

Ilustracion 26

si quisiéramos saber en que mes la venta fue de 80.230 no podriamos usar
BUSCARV, pero el problema se resuelve con el adecuado anidamiento de INDICE
y COINCIDIR, a este anidamiento se le llama FORMULA, veamos como.

Sintaxis
Sobre la funcién coincidir, donde emplearla, casos tipicos:

e Dadas las ventas mensuales para muchos productos ;C6mo puedo escribir una
férmula que devuelva las ventas de un producto durante un mes especifico?, por
ejemplo que cantidad del producto 2 se vendi6 durante junio.
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e Dada la lista de salarios de nuestros empleados, ;Cémo escribo una formula que
me de el trabajador con mas alto salario?, como obtengo el trabajador con el quinto
sueldo mas alto?.

e Dado el flujo de caja anual de un proyecto de inversion, ;Cémo escribo una formula
que devuelva el nimero de afios requeridos para recuperar la inversion del coste
de inversidn inicial del proyecto?

Otras funciones con las que combinar la funcién coincidir

e Otras funciones con las que combinar:

©)
©)
©)
@)
@)

Sintaxis MAX

Sintaxis MIN

Sintaxis KKESIMO.MAYOR
Sintaxis KKESIMO.MENOR
Sintaxis BUSCARV y BUSCARH

La funcién Coincidir es frecuentemente muy usada cuando esta combinada con otras
funciones como las anteriores.

INDICE puede extraer el valor de una matriz si le damos los datos de fila y columna, pues
el valor estara en la interseccién de ellos, el valor de la columna lo tenemos, ya que este
debe estar en la columna n?1 que es la del mes, solo nos falta el valor de la fila, que muy
amablemente nos lo entrega la funcién COINCIDIR quedando la siguiente férmula

INDICE(B2:C13:COINCIDIR(B15:C2:C13:0):1)

J

MATRI REFERENCIA COLUUNMNA

Ilustracion 27

si la referencia en COINCIDIR es B15, la tabla en la que se busca la posiciéon C2:C13, en
INDICE la matriz de la cual se saca el valor B2:C13 y la columna es la n?1.

Si ponemos los datos en una Hoja de Excel
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B15 . fe | 80230
i B C E

1 | mes | venra |

2 Enero 120,000

3 Febrero 120.234

a4 Marzo 90.213

3 Abril 100.500

6 Mayo 50.245

7 Junio 64.235

8 Julio 70.000

9 Agosto 80.230

10 Septiembre 110.230

11 Octubre 132.740

12 Moviembre 140.235

13 Diciembre 170.789

14

15 [La venta de I 80.230 _I correspondio sl mes de Agosto

Ilustracion 28

y la férmula se introduce en la celda E15, obtenemos el mes de Agosto, como se puede ver
en la tabla.

Otros ejemplos:
http://www.aulapc.es/ofimatica excel funciones.html

Por ejemplo, tenemos 199 nombres desordenados de paises del mundo en A2:A200.
Queremos saber el lugar que ocupa Espafia en esa lista...

A, B &
1 |CLASIFICACION
2 Alemnania
3 |Bélgica =COINCIDIR{"Espaiia™;A2:A200;0}
4 |Espafia l
5 |ltalia
B |etc... Espafia ocupa el puesto: 3

Ilustracion 29

Mi caso personal.

Caso: BDjggomez1.xlsx

Partimos de la informacién contenida en la siguiente tabla dinamica.
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A B C D E F G H

1

2 Resumen Gastos e Ingresos Contables

3 Para Actualizar datos ejecutar Boton Adyvacente

4

5 Afio 2010 |~

6

T Importe

8 1 2 3 4  Total

9 =G -61.984 £ 98561 € B0.9B6 € -194.259€ 435TROE
10 =IExplotacion |-61.98’4 €.| -08.561 € -BO.O43 € -192.B0B€ 433306 £
11 = 4. Aprovisionamientos 10268 € 47743 € 28203 € HTDM1E -134345€
12 =l 4.a Consumes de Mercaderias EME G06E  L4TOE 2606 €
13 808/ De=scuentos sobre compras por pronto pago 178 € 384€ 1470 2241
14 608/ Develuciones de compras y operaciones similares 352 12€ 34 €
15 =l 4.b Consumos MP y otras -3 T3I6E -3.6B5€ 45361€ -52.781€
16 601/ Compras de materias primas 43821€ 43821€
17 802/ Compras de otros aprovizionamientos -3.736 € -3683€  -1440€  -8881€
18 =4 ¢ Trabajos Renlizades por Oiras Empresas -T.061 € 4B350£€ -27.07B€ -21.6B0€ -104.169 €
19 607/ Trabajos realizados por ofras empresas -TOE1E 43350€ -2TO078€ -216B0€ -104.169€
20 =| 6. Gtos de Personal -20240€ 26243 € 2T340€  23056€  G0TIRE
21 = 6.a Sueldes y Salarios -10.240€ -26.243€ 25944 € -I5016€ 97443 €
22 G40/ Sueldos y salarios 20240 € 26243 € 235944 € -23016€ STH3E
23 =l 6.k Cargas Seciales -l405 € B40€  -1MEE
24 549/ Otros gastos sociales -l405 € B4DE  2345€

Ilustracion 30

Queremos contar con un sistema de extraccion de la informacién que nos muestre en base
a los periodos y partidas de gastos en ingresos seleccionados los valores correspondientes,
es decir un sistema similar al siguiente:

Andlisis Comparativo Gastos e Ingresos

Seleccién de Periodos

Elementos a Comparar 1 2 3 4 Total

1. Importe Neto Cifra de Negocios 40811 € 82 826 € 68 032 € 190 675 € 382243 €
4 a Consumos de Mercaderias 530 € 606 € 1470 € 0€ 2606 €
4 b Consumos MP y otros 3736 € D€ -3 685 € 45 361 € -R2 782 €
6. Gtos de Personal -20.240 € -26.243 € -2T7 349 € -25.956 € -99.788 €
7.a Servicios Exteriores 3477 € -25.651 € -23.580 € -80.709 € -161.417 €

INDICE(TD Contable13B55:5G%48;COINCIDIR($B6:TD Contable15B8%5:58%60,0);COINCIDIR(C$5.TD Contable13B58:5AF%5.0))
Ilustracion 31

Por tanto nuestro objetivo es cruzar la informacion del elemento a comparar con el
periodo seleccionado y para ello hacemos uso de la funcién INDICE con Coincidir.
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3 Ejemplos tipicos de desarrollo de BD en Excel y su aplicacién

3.1

Caso combinacion de correspondencia

3.2 Sacar Serie de Facturas. Extraer la parte de un registro de datos.

Combinar las funciones Encontrar e Izquierda. Funcion Extrae.

3.2.1 Planteamiento del problema

Contamos con un conjunto de registros que contienen datos relacionados con la
facturacidon de la empresa ( N2 de Factura ) estando estos consolidados por ano, serie y
numeracion correspondiente tal y como se muestra en la Ilustraciéon 32. Nuestro objetivo
es hacer una lista tnica, no repetida, con los tipos de serie usados en nuestra gestién de la

facturacion.

EVRE- AT R S

B C D E F G H
N2 de Factura Encontrar lzquierda  Combinada Quitamos el Afio Valores Absolutos Serie no Repetida
09RRE-154 6 09RRE 0SRRE RRE RRE
09RRE-410 6 09RRE 0SRRE RRE RRE
09V-26 4 09V o9V A v A
09RRE-183 6 09RRE 09RRE RRE RRE MP
09MP-25 5 05MP 0sMP MP MP N
0SRRE-229 6 09RRE 0SRRE RRE RRE

Ilustracion 32

3.2.2 Solucién del problema

Los pasos que hemos desarrollado pero que se pueden resumir agrupando las funciones
son los siguientes:

1. Uso de la funcién Encontrar. Tomando como referencia la columna N2 de Factura

queremos localizar en primer lugar la posicién donde se encuentra el guion que
separa la identificacidn de la serie de facturas de su nimero para ello utilizamos la
funcién Encontrar de la siguiente forma:

i % « |fc| =ENCONTRAR("-";B2) i
Argumentos de funcién &y\‘ @
EMCONTRAR.

Texto_buscado |

Dentro_del texto E2 "09RRE-154"

&) =) [#)]
L}

Mum_inicial

=6
Devuelve la posicidn inicial de una cadena de texto dentro de otra cadena de texto. BUSCAR diferencia entre
mayusculas y mindsculas.

Texto_buscado es el texto que se desea encontrar. Use comillas dobles (sin texto) para que

coindda con el primer caracter en Dentro_texto, Mo se admiten caracteres
comodin.

Resultado de la formula = &

Ayuda sobre esta funcién Aceptar ] | Cancelar

Ilustracion 33

Lo que estamos solicitando es que busque dentro del texto de la celda B2 el
caracter - y nos de en qué posicidn se encuentra, en este caso es la 6.

Uso de la funcion Izquierda. Conocida la posicidn que tiene en cada celda el guion
nos interesa extraer todos los caracteres a la izquierda hasta donde esta el guion
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sin incluir a este, para ello utilizamos la funcién Izquierda tal y como mostramos en
la [lustracién 34.

Ilustracion 34

st + (0 % « |£&] =1zauierpa(B2;c2-1)
A B C D E F G H
1 N2 de Factura Encontrar lzquierda  Combinada Quitamos el Afio Valores Absolutos  Serie no Repetida
2 09RRE-154 6|(BZ;C2-1} lDBRRE RRE RRE RRE
3 09RRE-410
Argumentos de funcién
2 loovos g 7 =)
5 | |09RRE-183 LU .
6 09MP-25 Texto I F&:| = "09RRE-154"
7 | |09RRE-229 Nim_de_caracteres |C2-1 B
8 09MP-346 — "09RRE"
£l 05N-335 Devuelve el nimero espedificado de caracteres del principio de una cadena de texto,
ol LEIHE Texto eslacadena de texto que contiene los caracteres que desea extraer,
11 09N-14
12 09N-13
13 09N-14
Resultado de |a férmula = 09RRE
14 09N-10
15 |ogmp-21 Ayuda sobre esta fundén Aceptar | [ Cancelar

Destacar que el nimero de caracteres a extraer estad determinado por la posicion
donde se encuentra el guion menos uno en cuanto que no queremos incorporar el
citado caracter, de esta forma el resultado de aplicar esta formula seran los valores
de la columna D (ver Ilustracién 32)

3. Combinando la funcién Izquierdo con Encontrar. Los pasos anteriores se podrian
haber resumido combinando las dos funciones anteriores.

E2 hd I | =IZQUIERDA(BZ;ENCONTRAR("-";B2)-1)
A B C ¥ E F G H

1 N2 de Factura Encontrar lzquierda Combinada Quitamos el Afio Valores Absolutos Serie no Repetida
2 09RRE-154 6 09RRE 09RRE .RRE RRE RRE

3 09RRE-410 6 09RRE 09RRE RRE RRE RRE

1 09v-26 4 09V o9V v v v

3 0SRRE-183 & 09RRE O9RRE RRE RRE MP

6 09MP-25 5 09MP 0SMP MP MP N

Ilustracion 35

4. Quitamos los dos primeros caracteres correspondientes al afio con la funcién

Extrae.

X v . =EXTRAE(E2;3;10) I

a Encontrar lzquierda

= D E

F

G H

Combinada Quitamos el Afio Valores Absolutos  Serie no Re

6 0SRRE 09RRE |=EKTRAE(E2;3;10} RRE RRE
| | Argumentos de funcidn @
H EXTRAE I}
H Texto |H E=E| = "osmRE”
H Posicién_inicial |3 I
Nim_de_caracteres | 10 @ = 10
= "RRE"

Devuelve los caracteres del centro de una cadena de texto, dada una posicién v longitud iniciales.

Texto eslacadena de texto de la cual se desea extraer los caracteres.

H Resultado de la férmula = RRE

[| Ayuda sobre esta funcidn

Ilustracion 36
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3.2.3 Aplicando filtro avanzado para seleccionar registros tinicos

Ya tenemos la serie de datos preparada Datos | Revisar  Vista  Programador  Acrobat
para trabajar (ver columna G de la o 3l E L? % Eoma — i
. , 8l | : e S
Ilustracion 32) solo tendriamos que crear ... °° Z4 R ——— e |
i

Texto en

Z | Ordenar | Filtro L
il _.\!"jAvanzadas% columnas du

una serie de registros con los valores

Unicos es decir no duplicados. Para ello e Ordenar y filtrar
vamos primero a la pestafia Datos opcién
Ordenar y Filtrara y seleccionamos Filtro F G H
avanzado tal y como se muestra en la Quitamos el Afio Valores Absolutos  Serie no Repetida
[lustracion 37. RRE RRE
RRE RRE
Esto nos da acceso a un nuevo cuadro de v
dialogo (ver Ilustracion 38) en el que en  ree RRE
nuestro  caso  seleccionamos que @ MP MP
deseamos copiar en otro rango (H) los  FRRE RRE
valores 0 registros Unicos llustracion 37
correspondientes a la serie o rango de G a | I
lista de la columna G. Valores Absolutos  Serie no Repetida
El resultado final serd todos aquellos ::E |
valores Unicos correspondiente a la serie s coengi il (e F>c
de facturas que andabamos buscando tal rere i
y como se muestra en la columna H dela  wp SIo e e
Iustracion 32. RRE & Copara oo b
MP Rango de |a lista: SG52:5G524
N Rango de criterios: E
: Copiar a: gHg2 5.5
N
: [ Aceptar l [ Cancelar ]

=
=
E]

Ilustracion 38

3.2.4 Otra Solucién: Pestania Datos - Herramienta de Datos - Texto en
Columnas

Otra forma de resolver el problema planteado anteriormente es en primer lugar
seleccionar la serie de datos que queremos separar y vamos a la pestafia Datos opcion
Texto en columnas tal y como muestra la Ilustracién 39.
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Datos | Revisar  Vista  Programador  Acrobat H ! J K L M N
Er— 2l E‘ Lr7 Ean— = == Ne de Factura
2lzla T Volver a aplica S== 0SRRE-154 Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de3 %
Z| Ordenar | Filtra Texto em | Quitar
2 & 7 Avanzadas mlum& duplicade 0SRRE-410 El asistente estima que sus datos son Delimitados.
B Orlenary fitvar — LE0=E Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de dates gue mejor los describa.
0SRRE-183
Tipo de los datos originales
E E S Ned : t l fEME Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precisidn:
ﬁ 0SRRE-229 @ E;!\mitados‘g - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.
- 0SMP-346 _— R
I e De ancho fijo - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre uno v otro.
sv-26 -
09RRE-183 0SN-13
09MP-25 0SN-14
09RRE-229 09N-13
09MP-346 09N-12 Vista previa de los datos seleccionados:
09N-395 09N-10 i
09N-13
T 03MP-21
09N-13 0SRRE-70
09N-14 09RRE-150 bt
0 09RRE-88 :
09MP-21
0SRRE-230 —
09RRE-70 Cancelar
09RRE.150 0SRRE-94 I—I
9RRE-88 09RRE-262
(9RRE 250 Ilustracién 40
09RRE-94
09RRE-262 H | J K L M N
0SRRE-261 N2 de Factura
ggisé‘i:g 0SRRE-154 Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 2
09RRE-182 05RRE-410 Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver cdmo
Il t ., 39 09v-26 cambia el texto en la vista previa.
ustracion
OSRRE-183 Separadares
U 11 l 09MP-25 fTabulacién;
na vez en ella es Cogem 0os la 0SRRE-229 Punto y coma Considerar separadores consecutivos como uno solo
.z .. .7
opcion Delimitacion y [mmpass Coma Ccador de et |+ B
. , 09N-395 Espacio
seleccionamos el caracter — que  |pon.i3 =
es el marcador que delimita [&N-14 e
09N-13
hasta donde queremos separar |onas
los datos tal y como se muestra  [oN-20 vl -
0SMP-21 o=
1A v &
en la Ilustracion 40 e |oorremo e EL
1 A L SMDP E -
[lustracion 41. ORRET0 ) ,
0SRRE-88
s 4 : : 0SRRE-230
A continuacion y siguiendo el [ ="~ [Ccamcem | [ <auds ] [Sawente> ] ([ Enalem
asistente accedemos la  leeoocne

a
[lustracién 42.

Ilustracion 41

H 1 ] K L M N (0]
N2 de Factura
Asistente para convertir texte en columnas - paso 3 de 3
Esta pantalla permite selecdonar cada columna y establecer el formato de los datos.
Formato de los datos en columnas
General ‘General' convierte los valores numéricos en numeros, los
valores de fechas en fechas y todos los demas valores en
texto.
Fecha: |DMA —
= |Z| Avanzadas...
Mo importar columna (saltar) L\\_,)
Destino: | 8152
Vista previa de los datos
-
F
| Cancelar | | < Atras

Ilustracion 42
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En este caso seleccionamos el tipo de formato —— :mm I ’

de los datos que vamos a convertir asi como el O9RRE 154

destino donde seran copiados los mismos. 09RRE 410

Destacar que podemos escoger o seleccionar osv-26  osv 26

las columnas deseadas para dar el formato 09RRE 183
09MP 25

deseado a cada una de ellas asi como tenemos

Ilustracion 43

la posibilidad también de saltar es decir de no
importar una determinada columna, tal y como
se muestra en la [lustracion 43.

4 Bibliografia y casos propuestos

4.1 Bibliografia
Winston Wayne L. Excel 2007. Analisis de datos y modelos de negocios [Seccion del
libro] // Excel 2007. Analisis de datos y modelos de negocios. - Madrid : Ediciones Anaya
Multimedia, 2008.

4.2 Enlaces

4.3 Casos del libro_ Andlisis de datos y modelos de negocios

Ejercicios propuestos
Carpeta 02:

o

o

Fichero Busqueda.xlsx Buscar tasa de impuestos segun nivel de
renta.

Fichero Busqueda.xlsx Buscar precio a partir de un cddigo de un
producto.

Fichero Hr.xlsx Contamos con una base de datos de cddigo de
empleado, sueldo anual y afios de experiencia. Escriba una férmula
que tome un cddigo de empleado dado y devuelva los afios de
experiencia. Igualmente, dado el c6digo del empleado, que devuelva
el salario del mismo.

Fichero Vallepino.xlsx Tomando como referencia los salarios de los
empleados, edad y anos de experiencia, deseamos crear una cuarta
hoja que contenga el salario, edad y experiencia para cada empleado.

Carpeta 05:
o Fichero Leonora.xlsx Contamos con una hoja de calculo en la cual

cada celda contiene una descripcion del producto, una identificacion
y su precio. ;Como podemos colocar todas las descripciones del
producto, cédigo y precio en columnas separadas? (pag 69 del libro)
Uso de las funciones

Fichero Liquidacionventas.xlsx Cada dia recibo datos de ventas,
los cuales son calculados en una celda como la suma de las regiones
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Este, Norte y Sur. ;CoOmo puedo extraer las ventas del Este, Norte y
Sur separadas? (pag 71 del libro). Combinancion de las funciones:

Fichero Repetirhisto.xlsx Al final del semestre en la escuela, mis
estudiantes evalian mi rendimiento en la ensefianza en una escala
de 1 a 7. Se que muchos estudiantes me dieron una posible
calificacién.,Co6mo puedo crear un grafico de barras de mi
puntuacion? (pag 74 del libro). Uso de funciones:

Ejercicios propuestos.

O

Fichero IDprecio.xlsx Este libro contiene el identificador de
producto y precio de varios productos. Use las funciones de texto
para colocar el Id del producto y los precios en columnas separadas
(pag 75-76 del libro).

Fichero DatosPnbtrimestral.xlsx Cotiene datos sobre el PIB
nacional de varios paises. Extraiga este dato en tres columnas
separadas, en donde la primera columna contiene el afio, la segunda
el numero de trismestre y la tercera el valor del PNB. (pag 75-76 del
libro).

Fichero DatosEstilotexto.xlsx Contiene informaciéon acerca del
estilo, color y tamafio para una variedad de camisetas. Por ejemplo la
primera camiseta es estilo 100( indicada por digitos entre la coma y
el guién). Su color es 65 y su tamafio es L. Use las funciones texto,
para extraer el estilo, color y tamafio de cada una de las camisetas
(pag 75-76 del libro).

Fichero Problemacorreo.xlsx Contamos con un fichero donde
tenemos todos los datos de los empleados de la empresa. Queremos
crear una direccion de correo para cada empleado, conseguiremos la
primera letra de su primer nombre seguido por su apellido y
afiadiremos @microsoft.com al final. Use las funciones texto, para
crear eficientemente la direccidon de correo electronico (pag 75-76
del libro).

Fichero NombresInvertidos.xlsx Contiene los nombres, segundos
nombres y apellidos de muchas personas. Transforme estos
nombres de tal forma que aparezca el primer apellido, seguido de
una coma y luego el primer y segundo nombre.. Por ejemplo
transforme Gregorio Guillermo Pérez a Perez, Gregorio Guillermo.
Use las funciones texto, (pag 76 del libro).

Fichero Frecuenciaingresos.xlsx Contiene la distribucion de los
salarios iniciales de los gradudados de un colegio. Resuma estos
datos creando un grafico de frecuencia. Use las funciones texto, (pag
76 del libro).

Fichero Edadmaquina.xlsx Contiene datos de la edad de una
maquina segun formato de texto especial, determine el afio en que
cada maquina se compro. Use las funciones texto, (pag 76 del libro).

Fichero Busquedadoscolumnas.xlsx Contiene el modelo, afio y
precio para una serie de coches. Establezca las formulas que le
permitan el modelo y afio de un coche y devuelva el precio., (pag 76
del libro).

Ejercicios propuestos
Carpeta 02:
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Fichero Producto.xlsx Contiene las ventas mensuales para seis productos.
Use la funcién indice para calcular las ventas del producto 2 en marzo. Use
la funcién indice para calcular las ventas totales durante abril.

e (Carpeta 04:

o
o

Fichero Coincidencias.xlsx

Fichero BusquedaProducto.xlsx Contiene las ventas de cuatro figuras
desde enero a junio. ;Co6mo puedo escribir una formula que calcule las
ventas de un producto dado durante un mes especifico?.

Fichero Beisbol.xlsx Lista de los salarios pagados a 401 jugadores de la
liga. Los datos no estan ordenados por salarios y queremos escribir una
formula que devuelva el nombre del jugador con el mas alto salario asi
como el nombre del jugador con el quinto mejor salario.

Fichero Retribucion.xlsx Muestra el flujo de caja proyectado para un
proyecto de inversién sobre los siguientes 15 afios. ;afios necesarios para
determinar el proyecto recupere la inversion?

Fichero Indice.xlsx Muestra la relacion de distancias entre varias
ciudades. Escriba una formula usando la funcién coincidir (basado en el
nombre de las ciudades) para determinar la distancia entre dos ciudades
cualquiera.

Fichero Coincidirtipo1.xlsx Se muestra una lista en orden cronolégico de
las cantidades en euros de 30 transacciones. Escriba una férmula que
produzca la primera transaccion para la cual el volumen total a la fecha
exceda los 10.000 €.

Fichero Coincidirtipo1.xlsx Se muestra una lista en orden cronolégico de
las cantidades en euros de 30 transacciones. Escriba una férmula que
produzca la primera transaccién para la cual el volumen total a la fecha
exceda los 10.000 €.

Fichero BusLista.xlsx Contamos con un listado de tiempo entre llegada de
autobuses (en minutos). Escriba una férmula que para cada tiempo de
llegada después del primer autobus, nos de la cantidad de tiempo, que se
tiene que esperar un autobus. Por ejemplo, si llego 12,4 minutos desde
ahora, y el autobus llega a los cinco minutos y 21 minutos desde ahora,
tengo que esperar el autobus: 21-12,4=8,6 minutos.

4.4 Casos jggomez

Caso: BDjggomez1.xlsx


http://www.jggomez.eu/

